СПРАВКА
о результатах тематической проверки

«Состояние работы классных руководителей, учителей-предметников по вовлечению учащихся в факультативные занятия, качество проведения факультативных занятий»


На основании плана внутригимназического контроля Лошницкой районной гимназии на ноябрь 2008 года и в соответствии с приказом от _______________ 200_ года № ____ «О проведении тематической проверки», с целью анализа организационно-педагогической деятельности классных руководителей, учителей-предметников по вовлечению учащихся в факультативные занятия с 10 ноября по 10 декабря 2008 года осуществлялся контроль за организацией и проведением факультативных занятий в гимназии. В ходе тематической проверки были изучены следующие вопросы:

1. Наличие письменных заявлений законных представителей учащихся на посещение факультативных занятий: соответствие заявлений списку в классном журнале

2. Наличие программы факультативных занятий, календарно-тематического планирования, соответствие записей в классных журналах утверждённой учебной нагрузке на 01.09.2008 года

3. Соответствие проводимых факультативных занятий утверждённому расписанию факультативных занятий;

4. Посещаемость факультативных занятий: соответствие списка учащихся фактически присутствующим учащимся;

5. Качество проведения факультативных занятий (наличие поурочного планирования, реализация поставленных целей и задач, используемые методы, технологии), посещение факультативных занятий.

6. Степень удовлетворённости учащихся, родителей факультативными занятиями (анкетирование учащихся, родителей)

7. Использование информационных технологий, компьютерного класса при проведении факультативных занятий;

8. Актуальность факультативных занятий (подготовка к олимпиадам, исследовательская деятельность, углубление программы по предмету)

9. Работа учителя по вовлечению учащихся в факультативные занятия.
В ходе проверки установлено, что классные руководители, учителя-предметники проделали определённую работу по вовлечению учащихся в факультативные занятия: проведены родительские собрания, классные собрания с информацией о проведении факультативных занятий в 2008/2009 учебном году, данная информация указана и в дневниках учащихся, изучены образовательные запросы учащихся и их законных представителей, представлено для утверждения календарно-тематическое планирование факультативных занятий, утверждено расписание факультативных занятий на 2008/2009 учебный год. 
Вместе с тем, тематическая проверка позволила выявить ряд нерешённых вопросов в ходе организации и проведения факультативных занятий, пути решения обозначенных проблем. 

Необходимо отметить, что в 2008\2009 учебном году в соответствии  с  учебными планами ГУО «Лошницкая районная гимназия» на организацию и проведение факультативных занятий запланировано 152 часа (приложение № 1), из них выделены часы для изучения предметов в 11 классах  в соответствии с выбором направления (филологическое, химико-биологическое, физико-математическое), деление на группы по английскому языку, работе с одарёнными учащимися. С целью полного удовлетворения запросов учащихся и их законных представителей организованы межшкольные факультативные занятия, на которые выделено 7 часов дополнительно по русскому языку, математике, биологии, платные образовательные услуги «Подготовка к ЦТ», «Шашки и шахматы», «Занимательный английский», «занимательная информатика», «Стрелковый кружок», «Настольный теннис». В рамках обобщения эффективной педагогической практики издан сборник факультативных занятий по русскому языку, видеофильм «Организация факультативных занятий по русскому языку, на базе гимназии проведён районный семинар «Организация факультативных занятий по русскому языку как средство повышения качества знаний учащихся». Таким образом, в гимназии созданы условия для организации и проведения факультативных занятий. Охват факультативными занятиями в соответствии со списками в классных журналах – 227 учащихся 5-11 классов, учитвыя, что 1 учащийся посещает несколько факультативных занятий (113,5% учащихся). Ниже 100% охват учащихся  6 класса, 55%, 7б класса (45%). Анализ вовлечения учащихся в факультативные занятия выявил проблемы перегрузки учащихся (спортивные секции – 8 часов) и наоборот, имеются заявления, нет в списках факультативных занятий.
При изучении вопроса о наличие письменных заявлений законных представителей учащихся на посещение факультативных занятий: соответствие заявлений списку в классном журнале выявлены следующие недостатки:

1. Отсутствие заявлений законных представителей учащихся: 5 класс (факультативное занятие «Развіццё маўлення», учитель: Романкевич Р.М., «Загадочный мир английского языка», учитель: Пресняк О.П., «Математика после уроков», учитель: Якименко И.В.), 6 класс («Практическая грамматика» (Кучинская Надежда), учитель: Карпеко О.Ю.), 7а класс («Математика после уроков» - Радюк Вячеслав, Духвалова Мария, учитель: Лепленко Н.П.), 7б класс («Истории живые лица» - Абрамович Антон, Галуза Александр, Морозов Дмитрий, Мурашко Ирина, Шаковец Кристина, учитель: Курган А.С.), «Математика после уроков» - Внукова Александра, учитель: Невгень Е.И.), 8а класс («Правила грамматики» - Невгень Анна, Яценко Антон, учитель: Яценко В.Г.), «Теория и практика решения алгебраических задач – Артюх Е., Маер П., Первенецкий А., Рыбчук С., Шелег В., учитель: Лепленко Н.П.), «Загадочный мир английского языка» - Свистунова Мария, учитель: Пресняк О.П.), 8б класс «Основы потребительских знаний» - Мартинчик А., Фенюк Е., Кезик А., учитель: Брилевский А.Ф.), «Исследовательская работа по математике» - Липская Е., Сапронов Я, учитель: Невгень Е.И.), 9а класс «Страницы отечественной истории», учитель: Курган А.С.), «Храмы, замкі і палацы Беларусі” – Якубова Эльвира, учитель: Галуза Г.М.), 9в класс “Основы выбора профессии”, учитель: Брилевский А.Ф., 9г класс “Русская фразеология” – Шрамко Я., Чернявская Е., учитель: Малиновская О.А.), 11а класс “Решение расчётных задач по химии” – Казыро Элла, Кляшторная Валентина, Ходасевич Алеся, учитель: Брилевская Г.С., “Итоговое повторение курса математики” – Грибенкова М., Гончаревич А., учитель: Жемчугова Н.А., “Подготовка к ЦТ по истории”, учитель: Курган А.С., “Майстэрства пераказу”, учитель: Макаревич С.Е..
2. Отсутсвие заявлений законных пердставителей учащихся по факультативным занятиям и кружковой работе спортивной направленности (всего только 4 заявления): “Урок футбола”, “Футбол”, “ОФП”, “Настольный теннис”, “ОФП 1-4 классы”, “Лёгкая атлетика”, “Волейдол”, “Многоброье “Защитник Отечества”, “Баскетбол”; завяления на посещение факультативных занятий “ОБЖ” в 5 классе (классный руководитель: Пресянк О.П, 6 классе (классный руководитель: Карпеко О.Ю.), 9г классе (классный руководитель: Малиновская О.А.), факультативн ого занятия “ОВП” – учитель: Брилевский А.Ф

Изучение соответствия  программы факультативных занятий, календарно-тематического планирования, соответствие записей в классных журналах утверждённой учебной нагрузке на 01.09.2008 года выявлены следующие недостатки:

1. Не представлены для утверждения экспертного совета разработанные факультативные занятия (не имеющие грифа утверждения Министерства образования Республики Беларусь): Творчасць Я. Крупенькі (учитель: Секацкая Е.С.), исследовательская работа по биологии (8»А» класс) – учитель: Буяк А.В., исследовательская работа по математике – 8б класс, учитель: Невгень Е.И., 9в класс, с. 100 – Брилевский А.Ф. (название неизвестно), 9г класс, исследовательская работа по русскому языку, учитель: Малиновская О.А.)

2. Отсутствуют записи о проведении факультативных занятий в соответствии с педагогической нагрузкой у следующих учителей:

	Ф.И.О. учителя



	
	Факультативные занятия
	Класс, страница

	
	1-4 класс
	5-9, 9” класс
	11, 11” класс
	

	Курган 

Алла Семёновна
	
	5
	2
	7б класс, с. 154 (2 часа)
9а класс, с. 80 (1 час)

11а класс, с. 174 (1 час)

	Сковородкин 

Сергей Геннадьевич
	
	8
	
	

	Буяк 

Алла Васильевна
	
	3
	4
	8а класс, с. 182 , 170 (2 часа)
9а класс, с. 172 (2 часа)

11а класс, с. 168 (1 час)

11в класс, с. 180 (2 часа)

	Брилевская

 Галина Семёновна
	
	
	2
	11а класс, с. 170 (2 часа)

	Жилинская

 Наталья Николаевна
	5
	
	
	4 класс (5 часов)

	Якименко 

Иван Викторович
	
	3
	1
	5 класс, с. 168 (1 час)
9в класс, с. 174 (1 час)

9в класс, с. 178 (1 час)

	Пресняк 

Оксана Петровна
	
	5
	
	5 клас, с 164 (1 час)
8а клас, с. 178 (3 часа)

9в класс, с. 188 (1 час)

	Сидорок 

Лариса Геннадьевна
	2
	17
	
	

	Макаревич

 Светлана Егоровна
	
	3
	
	9б, с. 158 (1 час)
11а класс, с. 176 (1 час)

	Осиновый 

Олег Николаевич
	
	2
	2
	

	Сердюкова 

Виктория Алексеевна
	22
	4
	
	

	Аникеева 

Екатерина Валентиновна
	
	6
	
	6 класс, с. 160 (2 часа)
9б класс, с. 150 (2 часа)

	Сахарова 

Елена Юрьевна
	17
	9
	
	

	Синяк Галина Николаевна
	
	2
	
	5 класс, с. 172-174 (2 часа)

	Малиновская 

Ольга Александровна
	
	3
	
	9г класс, с. 160 (1 час)
9г класс, с. 162 (2 часа)

	Галуза 

Галина Михайловна
	
	3
	4
	9б класс, с. 156 (2 часа)
9в класс, с. 180 (2 часа)

9в класс, с. 184 (1 час)

11в класс, с. 154 (2 часа)

11в класс, с. 158 ( 1 час)

	Гермалид  

Татьяна Вячеславовна
	2
	3
	
	

	Зябко 

Наталья Михайловна
	8
	
	
	

	Невгень 

Елена Ивановна
	
	5
	
	7б класс, с. 158 (2 часа)
8б класс, с. 154, 158 (2 часа)

	Дервоед 

Лилия Ивановна
	
	
	2
	11а класс, с. 186 (2 часа)

	Секацкая 

Елена Станиславовна
	
	5
	
	7б класс, с. 140 (2 часа)
                 с. 144 (2 часа)

	Брилевский

Альберт Феликсович
	
	8
	
	8б класс, с. 100 ( 1 час)
9в класс, с. 100 (1 час)

	Полянская 

Ирина Михайловна
	
	6
	
	6 класс, с. 164 (1 час)
9а класс, с. 166 (3 часа)

	Ерошенко 

Марина Васильевна
	
	1
	
	9г класс, с. 168 (1 час)

	Ковалёв

Анатолий Сергеевич
	5
	3
	+ 3 кружок
	Урок футбола – 1 час 
Футбол – 3 часа

ОФП – 3 часа

СМГ – 2 часа

Настольный теннис – 2 часа

	Бирюля 

Татьяна Ивановна
	
	1
	
	9г класс, с. 166 (1 час)

	Бруй 

Татьяна Николаевна
	5
	
	
	3 клас (5 часов)

	Яловская

 Елена Михайловна
	4
	
	
	1а клас (4 часа)

	Лукашевич

Мария Петровна
	5
	
	
	2 класс (5 часов)

	Романкевич 

Раиса Михайловна
	
	3
	
	5 класс, с. 160 (1 час)

9в класс, с. 170 (2 часа)

	Карпеко 

Ольга Юрьевна
	
	1
	
	6 класс, с. 168 (1 час)

	Яценко 

Виктория Геннадиевна
	
	7
	
	7а класс, с. 144 (1 час)
8а класс, с. 162 (2 часа)

9в класс, с. 84 (1 час)

9в класс, с. 162 (3 часа)

	Жемчугова 

Нина Андреевна
	
	
	2
	11а класс, с. 172 (1 час)
11б класс, с. 160 (1 час)

	Лепленко 

Наталья Петровна
	
	8
	
	7а класс, с. 140 (2 часа)
8а класс, с. 166 (3 часа)

9а класс, с. 168 (4 часа)

	Пашкевич 

Елена Дмитриевна
	
	3
	4
	

	Саматыго Юлия Владимировна
	
	
	3
	11в класс, с. 190 (2 часа)
Журнал (платные услуги -1 час)

	Гаевский 

Валерий Васильевич
	
	5
	3+ 3 часа кружок
	11а класс, с. 180 (2 часа, СМГ)
11а класс, с. 190 (2 часа, по факту)

Волейбол – 2 часа

Многоборье – 2 часа

Баскетбол – 3 часа

Урок футбола – 2 часа

	Гришкова 

Раиса Владимировна
	3
	3
	1
	ОФП – 3 часа
Урок футбола – 1 час

“Лёгкая атлетика” – 3 часа

	Сорока Елена Ивановна


	4
	
	
	1б класс (4 часа)


При проверке соответствия проводимых факультативных занятий утверждённому расписанию факультативных занятий установлено, что факультативные занятия проводятся в соответствии с утверждённым расписанием факультативных занятий, кружков, спортивных секций. Вместе с тем, на момент проверки факультативных занятий

27.11. 2008 

1. На факультативном занятии «ОФП» (учитель: Ковалёв А.С.) присутствовало 8 учащихся (по списку 10 учащихся, из списка только 4 учащихся). Тема «Развитие двигательных качеств», у учителя имелся план проведения факультативного занятия.

2.  Факультативное занятие «Рисунок» (учитель: Синяк Г.Н.) не проводилось в связи с переносом (25.11), однако заявления на момент проверки отсутствовало.

3. факультативное занятие «Здоровый образ жизни» (учитель: Сковородкин С.Г.) не проводилось, учитель отсутствовал.

28.11.2008

1. На факультативном занятии «Шашки и шахматы» присутствовала       1 ученица (Турчинович Татьяна) из 12 по списку. Тема занятия «Ладья и король против короля», план не представлен.

2. На факультативном занятии «ОФП 1-4 классы» (учитель: Гришкова Р.В.) присутствовало 6 учащихся (по списку 15 учащихся), план проведения занятия не представлен.
3. Перенесены факультативные занятия с устного согласия Брилевской Г.С., Галуза Г.М. (платные образовательные услуги), письменное заявление отсутствует.

29.11.2008

1. Факультативное занятие «История в тестах» (учитель: Галуза Г.М.), присутствует 4 учащихся (по списку 3 учащихся). Тема проведения «Культура», план работы представлен.
2. Урок футбола (учитель: Гришкова Р.В.), присутствует 7 учащихся. Тема занятия «Ведение мяча», план работы представлен.

3. Факультативное занятие по белорусскому языку (учитель: Романкевич Р.М.), присутствует 1 учащийся (по списку 3 учащихся, присутствует учащийся не по списку), тема «Прыслоўе», план представлен.

4. Факультативное занятие «Орфография» (учитель: Яценко В.Г.), присутствует 5 учащихся, тема «Склонение порядковых числительных», план представлен.

11.12.2008

Отсутствуют факультативные занятия по биологии (учитель: Сковородкин С.Г.), географии (учитель: Брилевский А.Ф.)
Посещение факультативных занятий и тематическая проверка позволила сделать вывод о несоответствии списка учащихся, отсутствии плана проведения факультативных занятий, не проведении факультативных занятий без разрешении на то администрации.
Изученные планы проведения факультативных занятий свидетельствуют о недостаточной подготовке учителя к факультативным занятиям. Необходимо отметить подготовку учителей Романкевич Р.М., учителя белорусского языка и литературы, Ковалёва А.С., учителя физической культуры и здоровья, Гришковой Р.В., учителя физической культуры и здоровья, учителей начальных классов. 

         В ходе проверки проанализирована степень удовлетворённости учащихся, родителей факультативными занятиями (анкетирование учащихся, родителей). Анкетирование показало, что учащиеся информированы о проведении факультативных занятий в гимназии:

1. Знаете ли вы, что такое факультативные занятия:

91,4% - да

8,6% - нет

2. Как вы узнали о проведении факультативных занятий:

82,8% - от учителя-предметника

17,1% - от классного руководителя

3. Проинформированы ли Ваши родители о факультативных занятиях в 2008\2009 учебном году:

100% - да

4. Какие вы посещаете факультативные занятия? Все учащиеся называют факультативные занятия на базе класса, гимназии, однако  только 31,4% могут назвать название данных факультативных занятий.

5. В какое время проводятся факультативные занятия?

100% учащихся абсолютно верно называют время проведения факультативных занятий.

6. Как часто вы пропускаете факультативные занятия, назовите причину?

По болезни – 22,8%

Уезжаю домой на автобусе – 14,2%

По причине посещения репетитора – 63%

7. Какова цель посещения факультативных занятий:

Узнать побольше, углубить знания – 22,8%

Подготовка к ЦТ – 68,6%
Просто нравится предмет – 8,6%

8. Удовлетворены ли вы качеством проведения факультативных занятий Да – 94,2%

Не совсем – 5,8%

9. Какие ещё факультативные занятия вы бы хотели посещать:

Английский язык (9' классы)

Русская литература (11' класс)


Таким образом, можно сделать вывод, что и учащиеся, и их законные представители информированы о проводимых в гимназии факультативных занятиях, удовлетворены качеством их проведения.


Вместе с тем, использование информационных технологий, компьютерного класса при проведении факультативных занятий находится на низком уровне. Наиболее активно используют информационные технологии при подготовке и проведении факультативных занятий Галуза Г.М., учитель истории, Буяк А.В., учитель биологии, Якименко И.В., учитель математики. Не используют учителя-предметники то программное обеспечение, которое имеется в кабинете информатики для расширения знаний по определённым темам.


Необходимо отметить, что актуальность факультативных занятий связана в большей степени с подготовкой к олимпиадам, исследовательской деятельностью, в меньшей степени с углублением программы по предмету, в следующем учебном году необходимо представлять свои программы на утверждение экспертного совета отдела образования Борисовского райисполкома. В 2008/2009 учебном году только 2 программы по английскому языку прошли утверждение, а работа с одарёнными учащимися не всегда соответствует программам, утверждённым Министерством образования Республики Беларусь.
ВЫВОДЫ:

1. Факультативные занятия организованы в соответствии с нормативными документами и на основании заявлений законных представителей учащихся (приказ от _________ 2008 года № ___).
2. Процент охвата учащихся факультативными занятиями 113,5%

3. При проведении факультативных занятий учителя используют различные методы и приёмы организации учебной деятельности учащихся, в том числе и информационные технологии.

4. Степень удовлетворённости учащихся, родителей факультативными занятиями  достаточно высокая.

Перечень поручений по итогам тематической проверки

«Состояние работы классных руководителей, учителей-предметников по вовлечению учащихся в факультативные занятия, качество проведения факультативных занятий»

15 декабря 2008 года

	Поручение


	Срок исполнения 
	Кто исполняет
	Отметка о выполении

	Предоставить заявления законных представителей учащихся, посещающих факультативные занятия 


	До 20.12.2008 
	
	

	Предоставить календарно-тематическое планирование факультативных занятий  для утверждения методического совета гимназии 


	До 20.12.2008
	Малиновская О.А.

Буяк А.В.

Секацкая Е.С.
	

	Предоставить письменную информацию о проводимых факультативных занятиях с указанием классного журнала и страницы 


	До 17.12.2008
	
	

	Создать сборники факультативных занятий по методическим объединениям и творческим группам


	До 01.02.2009
	Руководители МО и творческих групп
	

	Предоставить планы факультативных занятий (по 2 от каждого методического объединения и творческой группы) для выпуска методического вестника № 3 (январь – февраль) 


	До 01.02.2009
	Руководители МО и творческих групп
	

	Составить расписание факультативных занятий на 3 четверть в кабинете информатики  с использование информационных технологий


	До 08.01.2009
	Саматыго Ю.В.
	

	Провести методическую декаду открытых факультативных занятий 

«Опыт ведения факультативных занятий»


	Апрель 2009 
	Дервоед Л.И.
	

	Заслушать выполнение перечня поручений по итогам тематической проверки 
	Апрель 2009 года 
	Саматыго Ю.В.
	


Государственное учреждение образования

«Лошницкая районная гимназия»

ПРИКАЗ 

«____»__________ 200_  г.

№ ______ 

д. Лошница

Об итогах тематической проверки

На основании плана внутригимназического контроля Лошницкой районной гимназии на ноябрь 2008 года и в соответствии с приказом от _______________ 200_ года № ____ «О проведении тематической проверки», с целью анализа организационно-педагогической деятельности классных руководителей, учителей-предметников по вовлечению учащихся в факультативные занятия с 10 ноября по 10 декабря 2008 года осуществлялся контроль за организацией и проведением факультативных занятий в гимназии. В ходе тематической проверки были изучены следующие вопросы: наличие письменных заявлений законных представителей учащихся на посещение факультативных занятий: соответствие заявлений списку в классном журнале, наличие программы факультативных занятий, календарно-тематического планирования, соответствие записей в классных журналах утверждённой учебной нагрузке на 01.09.2008 года, соответствие проводимых факультативных занятий утверждённому расписанию факультативных занятий; посещаемость факультативных занятий: соответствие списка учащихся фактически присутствующим учащимся; качество проведения факультативных занятий (наличие поурочного планирования, реализация поставленных целей и задач, используемые методы, технологии), посещение факультативных занятий, степень удовлетворённости учащихся, родителей факультативными занятиями (анкетирование учащихся, родителей), использование информационных технологий, компьютерного класса при проведении факультативных занятий; актуальность факультативных занятий (подготовка к олимпиадам, исследовательская деятельность, углубление программы по предмету), работа учителя по вовлечению учащихся в факультативные занятия.
В ходе проверки установлено, что классные руководители, учителя-предметники проделали определённую работу по вовлечению учащихся в факультативные занятия: проведены родительские собрания, классные собрания с информацией о проведении факультативных занятий в 2008/2009 учебном году, данная информация указана и в дневниках учащихся, изучены образовательные запросы учащихся и их законных представителей, представлено для утверждения календарно-тематическое планирование факультативных занятий, утверждено расписание факультативных занятий на 2008/2009 учебный год. 

Вместе с тем, тематическая проверка позволила выявить ряд нерешённых вопросов в ходе организации и проведения факультативных занятий, пути решения обозначенных проблем: отсутствие заявлений законных представителей учащихся, не представлены для утверждения экспертного совета разработанные факультативные занятия (не имеющие грифа утверждения Министерства образования Республики Беларусь): Творчасць Я. Крупенькі (учитель: Секацкая Е.С.), исследовательская работа по математике – 8б класс, учитель: Невгень Е.И., 9в класс, с. 100 – Брилевский А.Ф. (название неизвестно), 9г класс, исследовательская работа по русскому языку, учитель: Малиновская О.А.), отсутствуют записи о проведении факультативных занятий в соответствии с педагогической нагрузкой; 


Таким образом, можно сделать вывод, что и учащиеся, и их законные представители информированы о проводимых в гимназии факультативных занятиях, удовлетворены качеством их проведения.


Вместе с тем, использование информационных технологий, компьютерного класса при проведении факультативных занятий находится на низком уровне. Наиболее активно используют информационные технологии при подготовке и проведении факультативных занятий Галуза Г.М., учитель истории, Буяк А.В., учитель биологии, Якименко И.В., учитель математики. Не используют учителя-предметники то программное обеспечение, которое имеется в кабинете информатики для расширения знаний по определённым темам.

На основании вышеизложенного, с целью устранения недостатков, выявленных в ходе тематической проверки

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить перечень поручений по итогам тематической проверки «Состояние работы классных руководителей, учителей-предметников по вовлечению учащихся в факультативные занятия, качество проведения факультативных занятий» (приложение 3 1
    2. Указать на 

