
Информационно-аналитическая справка об управленческой деятельности  администрации МОУ СОШ № 4 за I полугодие 2009/2010 учебного  года
30.12.2009
В течение  I полугодия 2009/2010 учебного года  администрация школы в соответствии с  годовым  планом учебно-воспитательной работы,  на основании Положения о внутришкольном контроле в МОУ СОШ № 4 (обсуждено  09.01.2007  г.  на заседании педагогического  совета  № 4 и утверждено директором школы 09.01.2007 г.)  осуществляла внутришкольный  контроль и регулирование педагогических процессов в школе. 
План мероприятий контрольно-инспекционного характера на I полугодие 2009/2010 учебного года выполнен полностью. По результатам проверок изданы справки с вытекающими выводами и рекомендациями, включая контроль отслеживания исполнения последних (приложение 1). С содержанием  справок, выводами и рекомендациями  к ним  ознакомлены все  категории работников школы.  

Структура контроля многогранна, поскольку он  охватывал разделы:

- готовность  к новому учебному году;

- программное обеспечение; 
- обязательность выполнения образовательных программ;

- учебная и учебно-методическая работа (тематический контроль); 

- краевые диагностические работы;

- олимпиады;

- классные журналы; дневники учащихся;

- ПНПО; КПМО; Программа развития школы;

- воспитательная работа; общешкольные мероприятия;

-финансово-хозяйственная деятельность.

 По ряду разделов изданы приказы по школе, предваряющие виды контроля.  По результатам контроля на основании административных справок изданы приказы по школе:

- от 27.08.09 № 237 «О состоянии готовности учебных помещений школы к новому учебному году»;

- от 05.11.09 № 324/1 «О результатах проведения школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников»;
- от  17.11.09  №  330 «Об итогах контроля и вынесении дисциплинарного взыскания»;
- от 17.12.09 № 259 «Об итогах классно-обобщающего контроля 7 «Б» класса»;

- от 21.12.09 № 362 Об итогах проведения зачётной недели в 10-11 классах;
- от 13.01.10 № 9 «Об итогах проведения краевых тренировочно-диагностических работ за I полугодие 2009-2010 учебного года»;

- от 13.01.10 № 10 «Об итогах успеваемости учащихся во II  четверти 2009-2010 учебного года»;

- от 13.01.10 № 11 «Об активизации работы со слабоуспевающими детьми».
На этапе подготовки к новому учебному году, предваряя его успешное начало, в целях создания условий  комфортного пребывания в школе детей и работников администрация  проконтролировала, отследила выполнение плана мероприятий по подготовке к новому учебному году, готовности к отопительному сезону и обеспечению безопасности. На контроль был поставлен вопрос об обеспеченности учащихся учебниками, учителей – образовательными программами. Позитивным итогом конкретной подготовки послужил результат плановой документарной проверки по запросу департамента образования и науки в части  соответствия учебного плана, используемых учебников и программ, программно-методического обеспечения, в том числе модифицированных программ, требованиям действующего законодательства Российской Федерации в области образования: нарушений не выявлено.
Особое место отведено контролю обязательности общего образования. Обязательность общего образования тесно связана со всеми разделами внутришкольного контроля и фактически является показателем учебно-воспитательной работы всего педагогического коллектива. Все дети посещают занятия. С учащимися, имеющими пропуски, неуспевающими и слабоуспевающими детьми ведётся постоянная работа. Помимо справок по результатам контроля администрацией школы  проводились собеседования с учителями, отслеживание конкретной работы на уроках во время их посещения, беседы с учащимися и родителями, работал Совет профилактики.
Значительное внимание уделено тематике соответствия образовательным программам календарно-тематического планирования учителей-предметников, учителей начальных классов, планирования практической части к выполнению образовательных программ, качества выполнения образовательных программ и практической части к ним по итогам  I полугодия 2009-2010 учебного года. По данным  видам контроля имеются аналитические справки с вытекающими выводами и рекомендациями, которые требуют перепроверки во II полугодии текущего учебного года: справка по итогам тематического контроля «Использование развивающих технологий во 2-х, 3-х классах» от 19.10.09; справка  «Работа учителей по формированию основ учебной деятельности учащихся 4-х классов» от 08.12.09.
Состоялся  значительный объём контроля, повлекший за собой перестройку содержания образования  в части учебной деятельности начальных классов. В первую очередь, это касается работы учителей начальных классов  с образовательными программами УМК «Перспективная начальная школа», программами четырёхлетней начальной школы УМК «Начальная школа XXI  века» (традиционная система). Следование программам не только на этапе  разработки календарно-тематического планирования, но и при подготовке поурочного планирования – таков общий вывод тематического контроля работы учителей начальных классов.
Большому притоку активности администрации способствовали краевые диагностические работы. Администрация школы была задействована на всех краевых диагностических работах, наблюдая и отслеживая конфиденциальность,  работу учащихся по заданному алгоритму, основной стержень которого – самостоятельная индивидуальная работа каждого ученика. По всем диагностическим работам заместителем директора Зоткиной Л.Н. подготовлены административные справки, с вытекающими из них выводами и рекомендациями.  Данная работа явилась продолжением отслеживания  деятельности педагогического коллектива по  проблеме  «Измерение и оценка качества знаний учащихся и деятельности учителя».
В части совершенствования содержания  образования за счёт использования  современных информационных и коммуникационных технологий, поддержки условий, обеспечивающих  переход школы в режим развития,   осуществлён экспресс-анализ открытых уроков,  проведённых учителями-победителями конкурса ПНПО в номинации «Лучший учитель»,  аттестуемыми педагогами на I квалификационную категорию.  

Деятельность администрации школы в течение I полугодия была направлена на повышение качественных результатов по ряду предметов в части преемственности школы  I и   II ступени,  на результативность работы с учащимися,  мотивированными  на учёбу, на обновление и мобильное перевоплощение общественного самоуправления в части деятельности Совета школы.  Одновременно проводилось  отслеживание задач, поставленных перед  педагогическим коллективом на текущий учебный год: постоянный контроль состояния антитеррористической и противопожарной безопасности; стимулирование качественного труда учителя. 
В плане контроля воспитательной работы особое внимание уделялось следование девизу года: «Спорт. Творчество. Духовность», участию детей в конкурсах федерального, регионального и муниципального уровней, мероприятиях  общерайонного масштаба. Безопасность детей, их досуговая занятость, работа с учащимися «группы риска», питание школьников – эти  вопросы находились под пристальным контролем администрации школы. Анализ мероприятий включает в себя выводы и предложения, которые служат  классным руководителям ориентиром для корректировки недостатков и недочётов, средством преодоления проблем и трудностей в работе с воспитанниками. Своевременную помощь администрации школы на этапе аналитической деятельности оказывали педагог-психолог и социальный педагог. 
Выводы.
1. В течение I полугодия текущего учебного года управленческая деятельность администрации школы была направлена   на  решение задач и основных проблем, вытекающих из раздела годового плана школы «Анализ работы МОУ СОШ № 4 за 2008/2009 учебный год. Задачи». 
2.  Одновременно был взят к исполнению раздел годового плана  «Система  внутришкольного контроля. Регулирование педагогических процессов в школе» на I полугодие. Контроль осуществлён полностью.
3. Считаю, что в управленческой деятельности администрации школы имеет место недочёт: с учётом имеющихся замечаний, предложений и рекомендаций недостаточно издано приказов по школе, распоряжения которых могли бы стать стимулом к обязательному  и качественному преломлению исполненных поручений. 
Рекомендации заместителям директора:

1. Продолжить работу по решению задач и отслеживанию планируемых мероприятий во II полугодии текущего учебного года.
2.  Используя информационные данные, выводы и рекомендации административного контроля за  I полугодие,  направить усилия на сохранение позитивных изменений  в учебно-воспитательном процессе.

3.  Не упускать из-под контроля те рекомендации, которые выработаны администрацией школы в течение  I полугодия 2009-2010 учебного года и нашли своё отражение в приказах по школе.

4.  В целях повышения качества учебно-воспитательного процесса отражать проблемы, недочёты и недостатки  в подготовке проектов  приказов  по школе.

Директор МОУ СОШ № 4                                                                Л.В. Бойко
Со справкой ознакомлены:
« ____» ____________ 2009 г.

заместители директора:

по учебной работе – Зоткина Л.Н.     
по учебно-методической работе – Ставицкая Н.С.      
по воспитательной работе – Гурова Е.В.

по хозяйственно-экономической работе – Дворецкая А.В.

по финансово-экономической работе – Агаркова Т.П.

куратор – Робертус Т.А.
Приложение 1

	№ п/п
	Даты
	Тематика
	Исполнители

	Готовность к новому учебному году

	1.
	20.08.09
	Справка о готовности школы к новому учебному году  (о выполнении плана мероприятий по подготовке  школы к новому учебному году), обеспечении безопасности учебно-воспитательного процесса  
	Дворецкая А.В.

	2.
	15.09.09
	Справка о подготовке школы к отопительному сезону
	Дворецкая А.В.

	3.
	25.08.09
	Аналитическая справка об обеспеченности  учащихся учебниками    
	Ставицкая Н.С.

	4.
	25.08.09
	Справка «Об итогах организации и проведения сельскохозяйственной практики среди учащихся 5-10 классов СОШ № 4»
	Гурова Е.В.

	5.
	26.08.09
	Справка-информация «О состоянии работы в МОУ СОШ № 4 по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма и мерах, направленных на её эффективность» 
	Гурова Е.В.

	6.
	27.08.09
	Справка по итогам смотра готовности учебных кабинетов, мастерской, спортивного зала к новому учебному году
	Ставицкая Н.С. 

	Программное обеспечение. Обязательность выполнения программ

	1.
	29.09.09
	Информационно-аналитическая справка «Соответствие образовательным программам календарно-тематического планирования учителей-предметников, планирование практической части к выполнению образовательных программ»
	Ставицкая Н.С.

	2.
	30.10.09
	Аналитическая справка о работе СОШ №  4 по реализации совместной образовательной программы «Распространение знаний о международном гуманитарном праве в ОУ РФ»
	Ставицкая Н.С.

	3.
	10.11.09
	Справка по итогам тематического контроля «Выполнение образовательных программ по русскому языку и практической части к ним по итогам I четверти 2009-2010 учебного года
	Ставицкая Н.С.

	4.
	16.11.09
	Справка «Об итогах тематической проверки качества выполнения образовательных программ и практической части к ним по итогам  I четверти 2009-2010 учебного года»
	Зоткина Л.Н.

	5.
	16.11.09
	Справка «О выполнении учителями начальных классов образовательных программ и практической части к ним по итогам I четверти 2009-2010 учебного года»
	Робертус Т.А.

	6.
	22.01.10
	Справка о выполнении практической части учебных программ по основным предметам учителями начальных классов за II четверть 2009-2010 учебного года 
	Робертус Т.А.

	Обязательность общего образования. Режимные моменты

	1.
	04.09.09
	Справка о результатах учёта детей в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих в микрорайоне  ст. Атаманской
	Зоткина Л.Н.

	2.
	23.09.09
	Справка о состоянии личных дел учащихся
	Зоткина Л.Н.

	3.
	25.09.09
	Справка «Результаты деятельности школы по выполнению ст. 19 Закона РФ «Об образовании»
	Зоткина Л.Н.

	4.
	12.10.09
	Справка об итогах режимных моментов в школе
	Зоткина Л.Н.

	5.
	02.11.09
	Информационно-аналитическая справка «Итоги успеваемости учащихся в I четверти 2009-2010 учебного года»
	Зоткина Л.Н.

	6.
	05.11.09
	Справка о посещении занятий учащимися 1-11 классов в I  четверти 2009-2010 учебного года
	Кварацхелия В.Б.

	7.
	07.12.09
	Справка об итогах тематического контроля режимных моментов в школе
	Зоткина Л.Н.
Гурова Е.В.

	8.
	28.12.09
	Аналитическая справка о посещаемости учебных занятий учащимися 1-11 классов за II четверть 2009-2010 учебный год
	Зоткина Л.Н.

	Учебная и учебно-методическая работа (тематический контроль).  

	1.
	26.08.09
	Анализ работы проблемной группы «Подготовка к ЕГЭ» (предметы по выбору) в 2009 году
	Робертус Т.А.

	2.
	12.10.09
	Справка о результатах наблюдений адаптации учащихся 1-х классов
	Робертус Т.А.

	3.
	19.10.09
	Справка по итогам тематического контроля «Использование развивающих технологий во 2-х, 3-х классах»
	Робертус Т.А.

	4.
	27.10.09
	Справка по итогам тематического контроля «Работа учителей 7-8 классов по использованию примерных программ к БУП-2004»
	Зоткина Л.Н.

	5.
	28.10.09
	Справка об итогах тематической проверки по организации индивидуального обучения на дому
	Зоткина Л.Н.

	6.
	07.12.09
	Справка о состоянии преподавания основ безопасности жизнедеятельности и физической культуры в школе
	Зоткина Л.Н.

	7.
	07.12.09
	Справка о результатах наблюдения адаптации учащихся 1-х классов (2-й этап)
	Робертус Т.А.

	8.
	08.12.09
	Справка  «Работа учителей по формированию основ учебной деятельности учащихся 4-х классов»
	Робертус Т.А.

	9.
	14.12.09
	Экспресс-анализ по следам открытых уроков
	Робертус Т.А.

	10.
	14.12.09
	Справка о проведении методической недели по работе творческого объединения учителей «Подготовка к ЕГЭ (предметы по выбору)
	Робертус Т.А.

	11.
	21.12.09
	Справка по итогам классно-обобщающего контроля в 7 «Б» классе
	Зоткина Л.Н.

	12.
	21.12.09
	Справка по итогам зачётной недели в школе III недели в 2009-2010 учебном году
	Зоткина Л.Н.

	13.
	28.12.09
	Справка по реализации универсального учебного плана в 10-11 классах, предпрофильной подготовки в 9-х классах в I полугодии 2009-2010 учебного года
	Ставицкая Н.С.



	14.
	29.12.10
	Справка об уровне подготовки учащихся 11 класса к единому государственному экзамену по обязательным предметам и по выбору
	Зоткина Л.Н.

	15.
	29.12.09
	Справка об итогах успеваемости учащихся во II четверти (I полугодии) 2009-2010 учебного года
	Зоткина Л.Н.

	16.
	30.12.09
	Справка об итогах учебно-воспитательного процесса в 10 классе
	Зоткина Л.Н.

	17.
	15.01.10
	Информационно-аналитическая справка о состоянии преподавания основ предпринимательской деятельности
	Ставицкая Н.С.

	18.
	20.01.10
	Справка об итогах  тематической проверки организации индивидуального обучения на дому
	Зоткина Л.Н.

	Краевые диагностические работы

	1.
	16.10.09
	Справка об итогах проведения краевой тренировочно-диагностической работы по русскому языку в 5, 6 классах
	Зоткина Л.Н.

	2.
	23. 10.09
	Справка об итогах проведения краевой тренировочно-диагностической работы по математике в 5-6 классах, по алгебре в 7 классах
	Зоткина Л.Н.

	3.
	23.10.09
	Справка об итогах проведения краевой диагностической работы по биологии в 10 классе
	Зоткина Л.Н.

	4.
	27.10.09
	Справка об итогах проведения краевой диагностической работы по физике в 9 классах
	Зоткина Л.Н.

	5.
	30.10.09
	Справка об итогах проведения краевой диагностической работы по русскому языку в 4, 7 классах
	Зоткина Л.Н.

	6.
	30.10.09
	Справка об итогах проведения краевой диагностической работы по иностранному языку в 9-х классах
	Зоткина Л.Н.

	7.
	02.11.09
	Справка по итогам проведения краевых тренировочно-диагностических работ за I четверть 2009-2010 учебного года
	Зоткина Л.Н.

	8.
	20.11.09
	Справка об итогах проведения краевой диагностической работы по математике в 4 классах, по алгебре в 8, 9 классах
	Зоткина Л.Н.

	9.
	20.11.09
	Справка об итогах проведения краевой диагностической работы по истории России в 10 классе
	Зоткина Л.Н.

	10.
	27.11.09
	Справка об итогах проведения краевой диагностической работы по алгебре и началам анализа в 10. 11 классах
	Зоткина Л.Н.

	11.
	27.11.09
	Справка об итогах проведения краевой диагностической работы по русскому языку в 8, 9 классах
	Зоткина Л.Н.

	12.
	02.12.09
	Справка об итогах проведения краевой диагностической работы по геометрии в 8 классах
	Зоткина Л.Н.

	13.
	03.12.09
	Справка об итогах проведения краевой диагностической работы по русскому языку в 10, 11 классах
	Зоткина Л.Н.

	14.
	04.12.09
	Справка об итогах проведения краевой диагностической работы по географии в 9-х классах
	Зоткина Л.Н.

	15.
	18.12.09
	Справка об итогах проведения краевой диагностической работы по геометрии в 9-х класса
	Зоткина Л.Н.

	16.
	23.12.09
	Справка об итогах проведения краевой диагностической работы по геометрии в 10 классе, по алгебре и началам анализа в 11 классе
	Зоткина Л.Н.

	17.
	24.12.09
	Справка об итогах проведения краевой диагностической работы по  по алгебре и началам анализа в 10, 11 классах
	Зоткина Л.Н.

	18. 
	28.12.09
	Справка по итогам проведения краевых трнировочно-диагностических работ за I полугодие 2009-2010 учебного года
	Зоткина Т.Н.

	Классные журналы. Дневники учащихся

	1.
	28.09.09
	Справка «Об итогах тематической проверки классных журналов 1 – 11 классов» 
	Зоткина Л.Н.

	2.
	05.10.09
	Справка по итогам тематической проверки дневников учащихся 5-11 классов
	Гурова Е.В.

	3.
	30.10.09
	Справка по итогам тематической проверки дневников учащихся 2-4 классов
	Гурова Е.В.

	4.
	16.11.09
	Справка «Об итогах тематической проверки классных журналов 5-11 классов, журналов индивидуально-групповых занятий, индивидуального обучения на дому, дополнительного образования» 
	Зоткина Л.Н.

	5.
	17.11.09
	Справка «О проверке ведения учителями журналов 1 – 4 классов»
	Робертус Т.А.

	6.
	19.01.2010
	Справка о ведении классных журналов в 1-4 классах
	Робертус Т.А.

	7.
	20.01.10
	Справка по итогам тематического контроля»О состоянии школьной документации»
	Зоткина Л.Н.

	
	
	Олимпиады
	

	1.
	24.10. 09
	Справка по итогам проведения школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников в 2009-2010 учебном году
	Ставицкая Н.С.

	2.
	07.12.09
	Аналитический материал по итогам 1-го и 2-го муниципального этапов Всероссийской олимпиады  школьников в 2009-2010 учебном году  
	Ставицкая Н.С.

	ПНПО. КПМО. Программа развития школы

	1.
	25.08.09
	Информационно-аналитическая справка «Создание условий для реализации приоритетного национального проекта «Образование»
	Робертус Т.А.

	2.
	27.08.09
	Информационно-аналитическая справка по реализации Программы развития «Управление качеством образования в средней общеобразовательной школе № 4» (на 2008-2009 годы) за 2008 календарный и 2008/2009 учебный год
	Робертус Т.А.

	3.
	30.12.09
	Информационно-аналитическая справка об управленческой деятельности  администрации МОУ СОШ № 4 за I полугодие 2009/2010 учебного  года
	Бойко Л.В.

	4.
	14.01.10
	Информационно-аналитическая справка по реализации Программы развития «Управление качеством образования в средней общеобразовательной школе № 4  (на 2008-2010 годы) за 2009 календарный год
	Робертус Т.А.

	5.
	22.01.10
	Анализ участия педагогического коллектива в ПНПО и  реализации основных направлений КПМО
	Робертус Т.А.

	Воспитательная работа. Общешкольные мероприятия

	1.
	07.09.09
	Справка-информация «О проведении уроков, посвящённых празднованию Дня знаний»
	Гурова Е.В.

	2.
	08.09.09
	Справка  по итогам проведения спортивного праздника День здоровья «Мы вместе»
	Ставицкая Н.С.

	3.
	15.09.09
	Справка по итогам тематической проверки «Соответствие планов воспитательной работы классных руководителей школьному комплексному плану работы»
	Гурова Е.В.

	4.
	23.09.09
	Справка о проведении целевых профилактических мероприятий «Внимание – дети!»
	Гурова Е.В.

	5.
	29.09.09
	Справка «Об организации питания школьников»
	Гурова Е.В.

	6.
	05.10.09
	Справка по итогам повторной тематической проверки «Соответствие планов воспитательной работы классных руководителей школьному комплексному плану работы»
	Гурова Е.В.

	7.
	26.10.09
	Справка по итогам тематической проверки «Об организации работы с учащимися «группы риска»
	Гурова Е.В.

	8.
	06.11.09
	Аналитическая справка по итогам анализа внеклассной деятельности  классных руководителей МОУ СОШ № 4 ст.  за I четверть 2009-2010 учебного года
	Гурова Е.В.

	9.
	09.11.09
	Справка по итогам тематической проверки «Организация досуговой занятости учащихся на осенних каникулах. Обеспечение безопасности учащихся в каникулярное время»
	Гурова Е.В.

	10.
	01.12.09
	Аналитическая справка по итогам проведения мероприятий, посвящённых  празднованию Дня матери
	Гурова Е.В.

	11.
	01.12.09
	Аналитическая справка по итогам проведения мероприятий в рамках месячника «Качество» 
	Гурова Е.В.

	12.
	12.01.09
	Справка по итогам проведения новогодних представлений для учащихся школы в период 26 и 27 декабря 2009 года
	Бойко Л.В.

	Финансово-хозяйственная деятельность

	1.
	20.08.09
	Справка о готовности школы к новому учебному году (о выполнении плана мероприятий по подготовке школы к новому учебному году), обеспечения безопасности учебно-воспитательного процесса
	Дворецкая  А.В.

	2.
	15.09.09
	Справка о подготовке школы к отопительному сезону
	Дворецкая Н.С.

	3.
	26.10.09
	Справка о привлечении внебюджетных средств
	Дворецкая А.В.

	4.
	16.11.09
	Справка «Анализ выполнения требований по соблюдению учащимися  правил техники безопасности на уроках и во внеурочное время»
	Дворецкая А.В.

	5.
	09.12.09
	Оценка состояния выполнения в школе санитарно-гигиенических требований в учебных помещениях
	Бойко Л.В.

	6.
	28.12.09
	Аналитическая справка по итогам контроля «Анализ травматизма среди учащихся за I полугодие 2009-2010 учебного года
	Дворецкая  А.В.



