Аналитическая справка по проверке документации о работе методических объединений учителей в МКОУ ООШ № 15. 
Дата проверки: 22.01.2014

Проверяющий: зам.дир по УВР Давыдова Е.В.

План-задание:
· ведение основной документации руководителем МО(Анализ работы, план работы, протоколы заседаний, организационные мероприятия: составление графиков, аналитические материалы по собранной информации)

· мониторинговые исследования

· участие в работе МО учителей-предметников и классных руководителей

· работа МО по подготовке к государственной (итоговой) аттестации
В ходе проверки было выявлено, что в школе функуионируют 4 методических объединения. 
 МО гуманитарного цикла предметов – руководитель Давыдова Елена Викторовна (Г.)
МО естественно-математического цикла предметов – руководитель Шалашова Елена Александровна (Е.-М.)
МО учителей начальных классов – руководитель Павлова Наталья Карловна(Н)
МО классных руководителей – руководитель Майер Татьяна Викторовна(К.)
Основные направления работы и документация по ним. 

	
	Гуманитарные предметы
	Естественно-математические
	Начальные классы
	Классные руководители. 

	1. Содержание
	
	
	-
	-

	2. Положение о МО
	+
	+
	+
	+ (рассмотрено на заседании МО кл.рук. № 1от 31.08.2012

	3. Функциональные обязанности
	+
	+
	+
	(прописаны в положении), 

	4. Банк данных учителей
	+
	+  
	Нет дат окончания учебных заведений
	+

	4.1. Характеристика педкадров
	+
	Нет подписей
	+
	Визитки классных руководителей

	4.2. Темы самообразования учителей
	Нет темы самообразования учителя Багадзиевой И.Х.
	Нет подписей
	Нет темы Казимагомедовой С.Р и Калашниковой И.В.
	+

	4.3. Сведения об аттестации
	+
	не запланирована аттестация всех учителей
	+
	_

	4.4.Повышение квалификации
	+
	+
	+
	? (можно в форме отчета)

	5. Анализ работы МО за предыдущий год
	 (нет планирования на следующий год)
	Нет конкретных фактов (дат, имен, мероприятий и т.д.) , нет выводов и рекомендаций; + оснащение образовательного процесса, нормативно-правовая литература, учебно-методическая литература, план работы на следующий год с подробным разделением: подготовка к ГИА, развитие творчества учителей и педмастерства, диагностика обученности и др. 
	+
	+

	6. Методическая тема
	+
	+
	+
	+

	7. Цель работы, задачи. 
	Обозначены и указаны



	8. План работы
	Представлен в виде циклограммы и тематики заседаний
	Нет планирования заседаний
	Только тематика заседаний. 
	Тематика заседаний (за прошлый год тоже), график общешкольных мероприятий (не утвержден директором)

	9. Протоколы заседаний за предыдущие года. 
	+
	+
	+
	+

	10. Протоколы за текущий год
	30.08.2013
05.11.2013
	03.09.2013 (нет подписи)
05.11.2013
	29.09.2013
15.11.2013

19.01.2014
	30.08.2013
10.10.2013

13.12.2013

	11. Работа МО по вопросу ГИА, ФГОСЫ
	1. План – работы МО по подготовке к ГИА
2. Анализы репетиционных работ (прошлогодние)
3. Мониториноговые исследования в виде таблиц и диаграмм результатов экзаменов (прошлый год)
	1. План ЕМЦ по подготовке к ГИА – не утвержден
2. Анализов репетиций –нет
3. Мониторингов нет

	Нет материалов
	?

	12. Школьные олимпиады
	1. Приказ по школе (за предыдущий год)
2. Протоколы олимпиад (русский язык, литература, история, обществознание) – нет участия в олимпиадах по английскому языку. 

3. Анализы олимпиадных заданий по всем протоколам

4. Приказ по школе (за предыдущий год)

5. Мониторинг участия в олимпиадах по годам (видна система работы с одаренными учениками)
	Материалов нет
	Нет материалов
	?

	13. Внеклассная работа, предметные недели. 
	1. Приказ по школе (дата прошлого года)
2. График проведения недель предметов гуманитарного цикла (нет плана недели английского языка)
3. Планы проведения недель

4. Анализы проведенных недель.(с определением выводов и задач) 

Неактивное участие Калашниковой И.В. и Багадзиевой И.Х.
	Материалов нет
	1. План за прошл.год, директором не утвержден
2. анализ недели за прошлый год

3. Материалы внеклассных мероприятий за прошлые год (Павлова Н.К (2013), Белан С.А. (2012), Майер (2012)
	? Общешкольные мероприятия?

	14. Открытые уроки. 
	1. График открытых уроков (неучастие Багадзиевой И.Х.)
2. Конспекты открытых уроков (нет одного урока Сердюковой С.А.) 
3. Самоанализы, анализы, отзывы посетивших уроки. 

(Нет  к урокам Давыдова Е.В., Калашниковой И.В.)
	Несоответствие приложенных материалов и заявленной в графике информации, в приложениях учителей нет дат
	1. Нет графика
2. Материалы учителей без дат
Активные учителя Майер Т.В. (2013 год – 4 урока с аналитическими материалами), Павлова Н.К. – 2012, 2013 год – не везде есть анализы) 

3. Нет уроков Белан С.А. Казимагомедовой С.Р., Калашниковой И.В. 
	1. Нет анализов  открытых классных часов и мероприятий у Калашниковой И.В., Багадзиевой И.Х.

	15. Взаимопосещения
	1. График взаипосещений. 
2. Отзывы учителей

(не все отзывы на указанные в графике
	1. График не подписан,  фактические ошибки в фамилиях ( отзывов нет, аналитических материалов нет)
	1 В графике нет Белан С.А.
2. Нет аналитических материалов на посещенные уроки, заявленные в графике (Казимагомедова С.Р. 26.11.2013), нет подписи ( в 3 кл.)
	Мало аналитических материалов посещенных мероприятий, уроков, собраний. 

	16
Контрольные срезы РОО и административные контрольные работы
	1. Приказы по школе
2. Анализы учителей

3. Мониторинговые исследования (последних нет)
	Материалов нет. 
	Материалов нет.
за 2008 год, многие без дат 
	_

	17. 
Отчеты учителей по успеваемости и прохождению программного материала
	1. Отчеты учителей предметников по четвертям
2. Сводная информация по четвертями и за год
3. Мониторинг за несколько лет. 
	Нет мониторингов  учителей и сводного руководителя МО по успеваемости, прохождению программного материала
	Материалов нет.
за 2008-2010 года 
	? Отчеты классных руководителей за четверть

	18. Доклады
	Приложения. Нет за текущий год доклада Багадзиевой И.Х. 
	Шалашова Е.А (с исправленными датами), нет докладов всех членов МО, у Майер Т.В. – 2 доклада, у Сердюковой С.А –  справочные материалы по самообразованию 
	Материалы за 3 года
13-14 год – есть доклады Павловой Н.К, Майер Т.В., Калашниковой И.В., Казимагомедовой С.Р, 
12-13 год – нет докладов Белан С.А., Калашниковой ИВ.
	Нет докладов за прошлый год Калашниковой И.В., Багадзиевой И.Х.

	19. Рассмотрение и утверждение программ 
	Программа спецкурса по истории учителя Сердюковой С.А. 
	Программа спецкурса по географии учителя Сердюковой С.А
	_
	_

	20. Самоотчеты учителей. 
	Нет самоотчетов Багадзиевой И.Х. и Калашниковой И.В.
	Нет самоотчетов
	Нет самоотчетов
	Нет самоотчетов

	21. Нормативные документы
	Методические рекомендации по организации учебного процесса в ОУ СК в 2012-2013 уч.году. СКИРО ПК и ПРО
	Мет.рекомендации 2009 года 
	?

	22. Приложения
	Информация по семинарам, конкурсам учителей
	Памятки, схемы анализов, рекомендательная и разъяснительные  справки
	1. Копилка (рекомендации, памятки, схемы анализов) – 
2. По страницам «Начальная школа»
	1. Памятки «В помощь классному руководителю» (советы, мет.рекомендации, схемы анализов)

	
	
	
	
	


Выводы: Работу школьных методических объединений признать удовлетворительной
Рекомендации: 1. Изучить аналитическую справку руководителям МО и всем учителям

2. Устранить недочеты, замечания по работе. 

3. Внести предложения по улучшению качества работы МО в области направлений деятельности, ведения документации и отчетной информации. 

Заместитель директора по УВР _____________Е.В.Давыдова («3» марта 2014)

