Справка

по итогам проверки журналов предметных кружков НОУ
   С целью контроля за состоянием оформления, своевременности и правильности заполнения предметных журналов НОУ,  посещаемости предметных кружков в  декабре была проведена плановая проверка журналов. На момент проверки отсутствовал журнал Михалёвой С.И. (предметный кружок «Искусство слова»). 
   В соответствии с  положением о научном обществе учащихся «Эврика» занятия посещают учащиеся 9-11 классов, в исключительных случаях в состав предметных кружков входят школьники 7-8 классов с целью организации подготовительной работы с ними.

   Предметный кружок «Юные Эйнштейны», руководитель Тужиков В.А. По списку – 8/5 учащихся. Занятия проводятся 2 раза в неделю по 2 часа каждое. Журнал заполнен в соответствии с календарно-тематическим планом. На момент проверки все записи выполнены аккуратным разборчивым почерком, пастой одного цвета. Исправления и недочёты не наблюдаются. Последняя запись в журнале 13 декабря 2005 г. При заполнении журнала необходимо учесть, что фиксируемые темы должны быть более полными, например, «Работа с первоисточниками» - с какими источниками работали на данном занятии?
   Предметный кружок «Эрудит», руководитель Беленок Л.В., в состав которого входит  4/1 человека.  Журнал заполнен в соответствии с предъявляемыми нормами и требования. Записи в журнале выполняются систематически, чётко и аккуратно. Последнее занятие  по расписанию проведено 29.12.05г. Но, имеются и нарушения при оформлении журнала. В частности, титульный лист подписан чёрными чернилами. 
   Предметный кружок «Искусство слова», руководитель Михалёва С.И.. Журнал заполнен четким, аккуратным почерком в соответствии с тематическим планированием. Но, необходимо указать руководителю предметного кружка на несвоевременное заполнение журнала и его сдачу. При проверке журнала были выявлены следующие нарушения. Во-первых, малая наполняемость группы учащихся – 2/1. Во-вторых, последняя запись сделана 30.12. 05 г., хотя   это был первый день школьных каникул. В-третьих, записи тем должны быть конкретизированы.
   Предметный кружок «Юный химик», руководитель Некрасова Л.А. Наполняемость кружка составляет 5/0 человек. Журнал заполнен в соответствии с календарно-тематическим планом. Руководителю Некрасовой Л.А. необходимо обратить внимание на аккуратность ведения журнала, не допускать стираний. Последнее занятие проведено – 26.12.05 г. 
   Предметный кружок «Спикер», руководитель Мухина О.А. Заполнение журнала осуществляется своевременно, при этом руководителем соблюдаются все предъявляемые нормы и указания. Записи в журнале аккуратные и чёткие, выполнены синими чернилами. В первом полугодии дано 58 часов, что соответствует тематическому планированию.  Наполняемость кружка составляет 6/5 человек.

  Предметный кружок «Краевед, руководитель Терентьев Е.А. По списку – 5/2 человека. Проверка документации позволяет сделать вывод о том, что занятия посещают все учащиеся,  и пропусков без уважительной причины нет. Журнал заполняется своевременно, четко и аккуратно. Записи в журнале соответствуют календарно-тематическому планированию. Но, последняя запись  сделана руководителем 12.12.05 г. Следовательно, в 1 полугодии проведено 26 занятий (52 часа), вместо 30 – по плану.
   Вместе с тем проверка документации позволила вскрыть ряд недостатков, допущенных руководителями,  при заполнении журналов. При проверке тематического планирования отмечалось, что занятия с  учащимися  проводятся  в различной форме – лекции, беседы и т.д. Соответственно и при записи тем в журнале должна быть их конкретизация. Например: «Подготовка к олимпиаде. Решение логических задач», «Лекция «Антропогенные факторы нагрузки на природу», «Учёные-химики прошлого и настоящего. Подготовка к конкурсу знатоков».
 Согласно календарно-тематическому плану деятельность учащихся во всех предметных кружках организована через индивидуальные и групповые формы работы. При этом, когда на индивидуальные занятия приглашаются отдельные кружковцы, то другие отсутствуют, но в журнале данный факт отсутствия не фиксируется. Соответственно посещаемость занятий постоянно составляет 100%, что не позволяет увидеть реальную картину наполняемости и посещаемости занятий кружковцами. Решая выявленную проблему, руководителям предметных кружков необходимо приглашать на занятие всех учащихся, продумывая для них самостоятельные виды работ.
Предложения:
1. Записи в журнале вести  систематически, чётко и аккуратно.

2. Обратить внимание на наполняемость групп. Продумать меры по привлечению учащихся в предметные кружки.
3. Руководителям предметных кружков продумывать структуру занятий таким образом, чтобы их могли посещать все учащиеся.

4. Записи тем в журнале должны быть конкретными и полными.
30.12.05 г.

Зам. директора по МР                                    Брусянина Е.И.
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