СПРАВКА

по проверке журналов индивидуально-групповых занятий (ИГЗ)

«31» мая 2014 г.

Объект проверки: журналы ИГЗ 5-11 параллелей

Цель проверки: 

1. правильность оформления журнала в соответствии с требованиями по окончании учебного года;

2. выполнение учебных программ;

3. поведение итогов за 2013/2014 уч .год по работе с журналами ИГЗ учителей-предметников.

В соответствии с планом ВШК и планом работы заместителя директора по УВР II и III ступеней обучения была проведена проверка журналов ИГЗ.

Цель проверки:

Наблюдение и результаты:

1. Не имеют замечаний по оформлению предметных страниц журнала учителя:

	№ п/п
	Фамилия, инициалы
	
	№ п/п
	Фамилия, инициалы

	1
	Захарова З.Г.
	
	
	

	2
	Юдина Т.Н.
	
	
	


2. Замечания по итогам 2013/2014 уч. года по оформлению журналов ИГЗ:

· отсутствуют записи занятий:

	№ п/п
	Фамилия, инициалы
	
	№ п/п
	Фамилия, инициалы

	1
	Безрукова Л.В.
	
	4
	Окинина Е.А.

	2
	Карпенко Н.А.
	
	5
	Шестакова И.В.

	3
	Коваленко Н.А.
	
	
	


· несвоевременно отмечаются пропуски на предметных страницах:

	№ п/п
	Фамилия, инициалы
	
	№ п/п
	Фамилия, инициалы

	1
	Безрукова Л.В.
	
	4
	Окинина Е.А.

	2
	Карпенко Н.А.
	
	5
	Шестакова И.В.

	3
	Коваленко Н.А.
	
	
	


· недостаточна работа со слабоуспевающими учениками (консультационные часы):

	№ п/п
	Фамилия, инициалы
	
	№ п/п
	Фамилия, инициалы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· ошибки в оформлении журнала (исправления, несоответствие дат, несоответствие КТП):

	№ п/п
	Фамилия, инициалы
	
	№ п/п
	Фамилия, инициалы

	
	
	
	
	


· ошибки в анализе пройденного материала (кол-во часов, к/работ):

	Класс
	Фамилия, инициалы
	
	Класс
	Фамилия, инициалы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· не выполнена программа у учителей:

	№ п/п
	Фамилия, инициалы
	
	№ п/п
	Фамилия, инициалы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· отсутствие записи об итогах учебного периода и выполнении программ:

	№ п/п
	Фамилия, инициалы
	
	№ п/п
	Фамилия, инициалы

	1
	Безрукова Л.В.
	
	
	

	2
	Карпенко Н.А.
	
	
	


1. Итоги за 2013/12 уч.год

· в течение года имели замечания по работе с журналами ИГЗ учителя-предметники:

	№ п/п
	Фамилия, инициалы
	
	Класс
	Фамилия, инициалы

	1
	Безрукова Л.В.
	
	4
	Окинина Е.А.

	2
	Карпенко Н.А.
	
	5
	Шестакова И.В.

	3
	Коваленко Н.А.
	
	
	


Выводы и рекомендации по работе с журналами:

1. По итогам проверки журналов в течение 2013/2014 уч. года только 2 учителя не имели замечаний:

	1
	Захарова З.Г.

	2
	Юдина Т.Н.


2. В 2014/2015 уч. году усилить контроль за работой с журналами учителей-предметников:

- провести дополнительный инструктаж по работе с журналами ИГЗ на педагогической планерке первой в 2014/2015 уч. году (1 неделя сентября) в соответствии с Положением об оформлении классных журналов;

- разработать и ввести в систему стимулирующей части оплаты труда систему штрафных очков за нарушения по оформлению документации строгой отчетности.

3. Взять на персональный контроль по работе с журналами ИГЗ учителей-предметников:

	№ п/п
	Фамилия, инициалы
	
	№ п/п
	Фамилия, инициалы

	1
	Безрукова Л.В.
	
	3
	Окинина Е.А.

	2
	Карпенко Н.А.
	
	
	


4. Доводить до сведения классных руководителей посещаемость обучающимися консультативных и факультативных занятий.

5. Доводить до классных руководителей систематизацию занятий со слабоуспевающими учащимися.

6. Повторный контроль журналов ИГЗ в сроки: до 22 июня 2014 года.
7. Рабочие программы индивидуально-групповых занятий выполнены.

Зам.директора по УВР                                 (Филиппова Л.Н.)
