Справка

по проверке личных дел уч-ся 1-11 классов

24 января 2006 года в рамках ВШК проводилась проверка личных дел уч-ся 1-11 классов с целью определения своевременности внесения изменений классными руководителями в личные дела уч-ся данных о месте жительства.

Проверка осуществлялась зам.директора по УВР Бельской О.а.

В результате проверки можно отметить следующее:

1.В личных делах 1-4,6,8,10б классов домашние адреса записаны в соответствии с классными журналами. Временные дом.адреса внесены карандашом.

2.В личных делах остальных классов обнаружены несоответствия записей домашних адресов с данными классных журналов.

	Класс
	Классный руководитель
	Кол-во личных дел, в которых обнаружено несоответствие

	5
	
	4

	7
	
	5

	9
	
	5

	10а
	
	3


Вывод:

1.Классные руководители 1 кл. ………., 2 кл. ……., 3 кл. …….., 4 кл. …….., 6 кл. ……, 8 и 10б кл. ……. своевременно вносят измененные адресные данные в личные дела уч-ся.

2.Классные руководители 5 кл. …., 7 кл. ….., 9 кл. ….., 10а ….. недостаточно ответственно относятся к ведению такого вида школьной документации как личные дела уч-ся. Ими не заносятся изменения в домашних адресах уч-ся.

Рекомендации:

1. Отметить положительную работу с личными делами уч-ся классных руководителей: …….., 11 кл.; ……., 10б и 8кл.% ……,6кл.; ….., 4 кл.; …….,3кл.;    ……., 2 кл.;    ….., 1 кл.

2. Классным руководителям 5 кл. ……, 7кл. ….., 9 кл. ….., 10а кл.  …… указать на недостаточную работу с личными делами уч-ся.

3. Осуществить повторную проверку личных дел уч-ся 5,7,9,10а классов 26 января 2006г.

24.01.06г.

Зам.директора по УВР МОУ «ИОСШ №6»:          Бельская О.А.

