Справка

по итогам проверки за работой учителей со школьной  документацией в 3-ей четверти.
     Согласно плану внутришкольного контроля на 2013-2014 учебный год и приказу № 98 от 28 марта 2013 года «О проведении тематической проверки за работой учителей со школьной документацией» с 28 по 31 марта  2013года была проведена соответствующая проверка согласно программе, утвержденной директором школы.

     Объекты контроля:

- классные журналы (1-11 классы);

- журналы ГПД;

- журналы по работе с детьми, обучающимися на дому;

- журнал индивидуальной и кружковой работы.

      Методы контроля- проверка школьной документации, беседы с классными руководителями и учителями-предметниками, анализ.

     В плане тематической проверки комиссией были проверены 19 классных журналов, 4 журнала групп продленного дня, 2 журнала по работе с детьми, обучающимися на дому (Мелихова Т. – 5 кл., Нигмедзянова Н. – 9 кл.) и 1 журнал индивидуальной и кружковой работы. Результаты проверки можно представить в виде следующей таблицы (см. приложение №1).

     Приведенные в таблице данные позволяют говорить о следующих позитивных моментах в работе учителей со школьной документацией:

1. Практически все учителя устранили возможные замечания, сделанные комиссией при предыдущей проверке.

2. Наименьшие нарекания по итогам проверки в 3-ей четверти вызывает эстетическое оформление журналов, заполнение общих сведений об учащихся, учет их движения, а также объективность выставления отметок.

3. В 3-ей четверти полностью отсутствует исправление текущих и четвертных отметок.

4. Практически отсутствуют замечания по ведению классного журнала у следующих классных руководителей и воспитателей Ф.И.О., а также учителей-предметников, работающих на дому с Нигмедзяновой Н., что свидетельствует о тесном контакте вышеназванных классных руководителей с учителями-предметниками.

5. Ф.И.О. своевременно и правильно оформляют школьную документацию как учителя-предметники.

Вместе с тем комиссия отмечает и негативные моменты в работе учителей со школьной документацией:

1. Ф.И.О. несвоевременно отражают процесс четвертной аттестации учащихся.

2. Многие учителя невнимательно оформляют тематический учет знаний обучающихся (Ф.И.О.).

3. Ф.И.О. не всегда отмечают домашнее задание как важный элемент процесса обучения.

4. Имеются нарушения инструкции по ведению журнала:

- Ф.И.О. ставит отметки карандашом;

-  Ф.И.О. с опозданием записывают темы пройденных  уроков, кружковых и индивидуальных занятий;

      - воспитатели ГПД Ф.И.О., по-прежнему, не до конца заполнили показатели здоровья учащихся;

     - учитель ИЗО Ф.И.О. постоянно оставляет в журнале пустые строчки, где можно было вписать темы пройденных уроков;

     - Ф.И.О.. допускают запись пройденного на уроке в графе «домашнее задание»;

     - Ф.И.О. используют отметки как дисциплинарное средство, о чем свидетельствует большое количество «2» на некоторых уроках.
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     На основании вышеизложенного комиссия делает следующие выводы:

1. Вопросы, подлежащие рассмотрению, изучены в полном объеме.

2. Работа учителей со школьной документацией в целом соответствует нормативно-правовой базе.

Вместе с тем комиссия считает необходимым сделать следующие рекомендации:

1. Администрации школы объявить устную благодарность Ф.И.О. за добросовестное отношение к должностным обязанностям.

2. Всем учителям, имеющим недочеты или замечания по оформлению журналов, указать на их недопустимость и обязать исправить в срок до 07.04.2013 г.


6.04.2013г.


зам. директора по УВР                                Герасимова Г.П.

