

СПРАВКА

по итогам проверки классных журналов 1-11 классов
По плану внутришкольного контроля 5 ноября 2013 года была проведена административная проверка классных журналов 1-11 класс.
Тема: Качество  и своевременность оформления журналов в соответствии с установленными требованиями на начало учебного года. Посещаемость занятий обучающимися, учет посещаемости занятий.

Цель: 
1) Контроль за соблюдением учителями правил ведения классных журналов.
2) Проконтролировать учет посещаемости учащимися занятий.

Что проверяется:
1) Культура оформления журнала (соблюдение «Инструкции к ведению классного журнала» (аккуратность и четкость заполнения);
1) Своевременность заполнения. 

2) Пропуски учащихся (оформление сводных ведомостей посещаемости).
Проверка показала, что классные журналы классными руководителями  заполняются согласно «Инструкции по заполнению классных журналов»:  аккуратно, черными ручками производятся записи, своевременно заполнены все страницы журнала.
Фамилии, имена и отчества учителей, преподающих во всех классах, записаны в каждом журнале  верно, четко и аккуратно. 

Во всех журналах своевременно оформляются ведомости посещаемости учащимися занятий.
Во время проверки были выявлены следующие нарушения «Инструкции по ведению классного журнала» классными руководителями и учителями предметниками: 
·  7а класс: В сводной ведомости учета успеваемости  исправление оценки по алгебре у Хакуновой С , ошибка в наименовании предмета на стр.16 классный руководитель Хупсарокова И.Ш ,исправление оценки 3.10 у Исупова Х , Гаштова И по русскому языку и по литературе четвертной оценки у Даутова А учитель Кушхова З.А.Запись «Что пройдено»отсутствует 30.10 по обществознанию учитель Гаштова М.С
· 7бкласс: Исправление четвертной оценки по литературе у Нагоева Р учитель Киржинова М.С, у Кандауровой Д.по литературе в сводной ведомости учета успеваемости классный руководитель Черкесова Ж.Р.
· 6а класс: Исправление оценки 12.10 у Шакова Р и четвертной оценки у Афаунова А по адыгейскому языку учитель Исупова Н.Ю, четвертной оценки у Киярова М по истории учитель Кулова Ф.Н.
· 6б класс: Исправление оценки  по адыгейскому языку 11.09, 10.10 у Аутлевой С учитель Шишева Ж.Л , по литературе 25.09 у Болокова Т учитель Кушхова З.А,по русскому языку четвертной оценки у Хашховой А.учитель Киржинова М.С.
· 5а класс: Исправление оценок по адыгейской литературе у Хаткова А  21.09, 12.10, 19.10 и четвертной учитель Шишева Ж.Л.
· 5б класс: : Исправление оценки 26.10 у Малышева К по адыгейской литературе учитель Гогунокова Н.А ,по русскому языку у Химишевой исправление нескольких оценок, за сочинение оценка выставлена не в той графе учитель Капшорова С.Д.
· 8а класс: Исправление оценки 30.10 у Шатохина К по химии учитель Болокова А.А
· 8б класс :Исправление четвертной оценки у Шатохина Д по истории учитель Гаштова М.С. 
· 9б класс:  Исправление оценки 17.10 у Хаджироковой Р по литературе учитель Киржинова М.С, по истории Адыгеи четвертной оценки у Макаовой Д в сводной ведомости учета успеваемости классный руководитель Хашхова С.А.
      Грубых нарушений «Инструкции по ведению классного журнала» не выявлено в журналах начальных классов и журналах 9а, 10а,10б, 11а, 11б классов.  При проверке журналов в этих классах  было отмечено, что журналы  более аккуратные, без исправлений. Очень четко и полно записаны  домашние задания , накопляемость  оценок хорошая .
Наряду с проверкой культуры оформления журнала и своевременностью заполнения проведена проверка пропусков учащихся. 

Всем классным руководителям вести Табель пропусков, в котором отмечены все пропуски уч-ся с причиной пропуска, к табелю приложить справки и объяснительные записки о пропуске уроков.
    Учителям-предметникам проставить пропуски уроков учащимися в соответствии со «Сведениями о количестве уроков, пропущенных обучающимися».
РЕКОМЕНДАЦИИ:

1. Принять к сведению все выявленные нарушения «Инструкции по ведению классного журнала».

2. Провести индивидуальные беседы с учителями, допустившими нарушения в оформлении журналов и еще раз ознакомить с «Инструкцией по ведению классного журнала» под роспись.

3. Учителя-предметники и классные руководители, получившие по итогам проверки устные замечания должны: ликвидировать все замечания связанные с несвоевременностью заполнения классных журналов и отчитаться об исправлении. 
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        Справку составила Дышекова  Ж.М. заместитель директора по УВР. 

