Справка № 1 за 2013-2014 учебный год
по итогам проверки школьной документации

«Культура оформления журнала»

от 10.09.2013г.
Цель – оценка  работы классных руководителей и учителей индивидуального обучения  по правильному  оформлению журналов на начало учебного года.

Сроки – 07.09.2013г. – 08.09.2013г.

Основание –  план учебно-воспитательной работы школы на 2013 – 2010 учебный год.

В результате проверки выявлено:

1. Ответственно подошли к оформлению классных журналов и журналов индивидуального обучения:
- Новикова М.А. /воспитатель специального класса для детей со сложными дефектами/;

- Гавриш С.М. /классный руководитель 1 класса/;

- Вельган Ж.Л. /классный руководитель 3 класса/;

- Кашуба Т.В. /классный руководитель 4 класса/;

- Шашолина Е.Ю. /классный руководитель 9а класса/;
- Мицинская Д.В. /классный руководитель 9б класса/;

- Новосельцева О.В. /классный руководитель 10 класса/;

- Белых С.С. / учитель индивидуального обучения/;

- Чайкина Т.Ф. /учитель индивидуального обучения/.

2. Имеют отдельные замечания:

- неполные общие сведения об обучающихся: отсутствие номеров личных дел (классный руководитель 2 класса  Быкова О.М.), отсутствие домашнего адреса (классный руководитель 5 класса Копысова Н.М.);
- отсутствие названий учебных предметов в сводной ведомости учета успеваемости (классный руководитель 7 класса Семяшкина Ж.М.; классный руководитель 8 класса Вронченко Е.А.);
- отсутствие Ф.И.О. учителя-предметника на правой странице журнала (классный руководитель 7 класса Семяшкина Ж.М.; классный руководитель 5 класса Копысова Н.М.);

- неполные сведения о занятости обучающихся в факультативах (классный руководитель 6 класса Чупрова Т.А.; классный руководитель 5 класса Копысова Н.М.);

- отсутствие инструктажа по ПДД, ТБ и правилам поведения (классный руководитель класса для детей с глубокой умственной отсталостью Тепчук Н.Н.);
-  несоответствие названия предметов в журнале индивидуальных занятий учебному плану (учитель индивидуального обучения Мерзлякова Н.М.). Следует отметить, что  в прошлом учебном году при оформлении журнала педагог допустил такое же нарушение.  
На основании вышеизложенного рекомендую:

1. Отметить работу классных руководителей Вельган Ж.Л., Кашубы Т.В., Гавриш С.М., Шашолиной Е.Ю., Мицинской Д.В., Новосельцевой О.В.; учителей индивидуального обучения Чайкиной Т.Ф., Белых С.С., воспитателя Новиковой М.А.  по своевременному и правильному оформлению классных журналов и журналов индивидуального обучения в начале учебного года.

2. Классным руководителям Семяшкиной Ж.М., Копысовой Н.М., Тепчук Н.Н., Быковой О.М., Вронченко Е.А., Чупровой Т.А.; учителю индивидуального обучения Мерзляковой Н.М. устранить имеющиеся замечания.

                                                                                                            Срок – до 15.09.2013г.

3. Указать учителю индивидуального обучения Мерзляковой Н.М. на  безответственное отношение к оформлению школьной документации. 

4. Заместителю директора по УР Крысовой Т.А. провести повторную проверку по имеющимся замечаниям.

Срок – до 16.09.2013г.

Зам.директора по УР                                        Т.А.Крысова
