Справка

О  проверке журналов в 1-4 классах за 1ч. 2013-2014уч. года

От 2.11.2013г

Цель проверки:

 1.Соблюдение единого орфографического режима ведения документации строгой отчетности.

2.Качество заполнения граф журнала.

3. Аккуратность ведения журнала.

 
Согласно плану работы  школы   в  период с  29.10.2013г  по  3.11.2013г.   заместителем  директора  по  УВР  Рочевой Е.А.  осуществлялся контроль над   состоянием  документации в  школе – ведением  журналов  1-4 классов. 

В результате  контроля  было выявлено:
	Класс 
	ФИО классного 

руководителя
	титульный   лист
	оглавление
	список  учащихся
	название предмета
	ФИО  учителя
	название месяца
	сводная    ведомость  учета успеваемости 

 успеваемости
	сводная  ведомость учета посещаемости

посещаемости
	сведенияо.кол.пропущенных уроков

ных  уроках
	номера личных дел


	ФИО учащегося
	дата рождения
	ФИО матери, отца
	домашний адрес
	домашний  телефон
	Листок здоровья
	группа здоровья
	Физкультурная гр.
	примечание

	   1-3
	 Куртямова В.Т. 
	  +
	+
	+
	+
	+
	+
	  +
	  +
	  +
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	  +
	  Журнал заполнен аккуратно. Имеются единичные исправления. Хорошая накопляемость оценок.

	   2
	 Лонгортов Е.П.
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

Стоят точки
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	В журнале имеются исправления дат и тем. Записи ведутся не всегда аккуратно.



	  4
	 Рочева Е.А.
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	Записи ведутся четко, разборчиво.  Имеются единичные исправления. Хорошая накопляемость оценок.


Проверка показала, что все журналы имеют удовлетворительный внешний вид, заполнение журналов большинством учителей осуществляется в соответствии с инструкцией по ведению классных журналов. Все  журналы  правильно подписаны, оформлены. 
Всеми классными руководителями своевременно заполнены ведомости успеваемости учащихся, сводные ведомости пропущенных уроков, правильно и своевременно заполнили соответствующие страницы журналов: «Титульный лист», предметные страницы, «Общие сведения об учащихся», «Листок здоровья».Записи в журналах осуществляются учителями в соответствии с их учебной нагрузкой по тарификации, названия учебных предметов записаны классными руководителями в соответствии с учебным планом школы, записи изученных на уроках тем  ведется в соответствии с календарно- тематическим планированием. 

Практически все учителя и классные руководители используют для записей ручку одного цвета и оттенка, не допускают записи карандашом, выставления точек. 
Все учителя выставляют отметки в день опроса учащихся. Отметки за письменные работы выставляются за то число, когда проходила работа.  Четко и правильно заполняется  учителями правая страница журнала, где они записывают число, месяц проведенного урока; тему, изученную на уроке, номера и темы всех контрольных работ.
Вместе с тем в ходе проверки были выявлены следующие недочеты:

1. Допущены единичные исправления в журналах 1-3 кл. (кл. руководитель: Куртямова В.Т. )и 4 кл. (кл. руководитель: Рочева Е.А.) 

           2. Не задаются домашние задания по музыке, изобразительному искусству, технологии, родному языку (чтение) во 2 классе (учитель: Лонгортов Е.П.) . 

          3. У учителя Лонгортова Е.П.  (2 класс)    не всегда аккуратно ведутся  записи (исправления дат и тем, стоят точки)  

Выводы: 
1. В целом, требования ЕОР по ведению классных журналов соблюдается  всеми   классными руководителями. 

2. Отметить аккуратное и своевременное заполнение журналов классными руководителями: Куртямовой В.Т. (1-3 класс) и Рочевой Е.А. (4 класс).   
3. Классным руководителям сделаны замечания по ведению журналов.
4. Повторная проверка во 2 четверти.

Рекомендации
- учителям  и классным руководителям  изучить инструкцию по ведению классного журнала, руководствоваться всеми ее пунктами при заполнении журнальных страниц;

- не допускать исправлений;
- Учителю Лонгортову Е.П.  (2 класс) задавать домашние задания по предметам: музыке, изобразительному искусству, технологии, родному языку (чтение) и делать соответствующие записи в журналах; не допускать исправлений.
Зам. директора по УВР:                                                    Е.А. Рочева

