6.09.05г.
Справка

по проверке личных дел учащихся 1 класса
7 октября 2005 года в рамках внутришкольного контроля проводилась проверка личных дел учащихся 1 класса  с целью определения правильности  их заполнения учителем  ……………

Проверка проводилась зам.директора по увр Бельской О.А.

В классе 12 учащихся, на проверку было представлено 12 личных дел.

Проверка показала, что 41,7% личных дел оформлены без замечаний. Все пункты документа правильно заполнены, внесены необходимые документы (заявление родителей, копия свидетельства о рождении, справку о месте жительства). 

Остальные личные дела заполнены правильно, в них присутствуют копия свидетельства о рождении ребенка и справка о месте жительства, но в заявлениях родителей о приеме ребенка в школу  выявлены следующие замечания:

- написано разными почерками, запись «С Уставом школы и правилами для учащихся ознакомлен» внесена после подписи родителя (50%);

- отсутствует запись «С Уставом школы и правилами для учащихся ознакомлен» (Маколова М.);

-  отсутствует подпись родителя (Михайловская Н.);

-  некорректное исправление ошибки в имени ребенка (Михайловская Н.); фамилии директора школы (Курьянович В.);

- отмечено исправление даты написания заявления (Мишина М.).

Выводы:

1. Все пункты личных дел учащихся 1 класса заполнены правильно.

2. Во все личные дела внесены копии свидетельства о рождении ребенка и справки о месте жительства.

3. 58,3% заявлений родителей о приемке ребенка в школу  имеют замечания по оформлению.

Рекомендации:

1.Создать образец написания заявления родителей о приеме ребенка в школу.

2.Учителю 1 класса …………….. провести работу по исправлению замечаний по заявлениям родителей в срок до 12 октября 2005г.

Зам.директора по увр:         Бельская О.А.

7.10.05г.

