Классный журнал – важнейший государственный документ. Он отражает все стороны учебной деятельности ученика. В соответствии с законом хранится в школе пять лет, после чего последние страницы журнала (т.е. ведомость итоговых оценок) сдаются в государственный архив. В каждом классном журнале имеются специальная инструкция по его ведению. Заместитель директора школы по учебно-воспитательной работе должен провести совещание по данной инструкции с учителем школы. После этого каждый учитель расписывается, что с инструкцией по ведению классного журнала ознакомлен.

Цели контроля при проверке классных журналов могут быть следующие:

· Состояние оформления журналов; состояние учета знаний (накопляемость оценок);

· Состояние классных журналов на конец I четверти;

· Состояние посещаемости учащихся выпускных IX и XI классов по классным журналам;

· Выявление уровня работы классных руководителей по оформлению журналов; определение состояния учета знаний учителями-предметниками;

· Проверка выполнения государственных программ и их практической части; объективность выставления оценок за четверть;

· Современность и правильность заполнения журнала учителями-предметниками, состояние опроса у слабых и неуспевающих учащихся;

· Соответствие записей в журнале учителями-предметниками их учебной нагрузки по тарификации и т.д.

Каждая школа ставит конкретные цели.

Если суммировать констатирующие части справок по проверке журналов, то в общем получится следующая картина:

· отмечается группа классных руководителей и учителей-предметников, у которых все в порядке:

· часть классных руководителей не до конца оформила журналы: данные об учащихся, показатели по физической культуре, лист здоровья;

· несвоевременно отмечаются пропуски учащихся (а особенно если это отдельные уроки) на странице пропусков;

· отсутствуют запись уроков у отдельных учителей;

· неудовлетворительно поставлен опрос у следующих учителей…;

· необъективно выставили оценки по предмету учителя… и т. д.
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