ДАВЕДКА па праверцы асабовых спраў вучняў
Тэрмін: 04.06. – 11.06.
Мэта праверкі: выкананне патрабаванняў да вядзення асабовых спраў

	№ п/п
	Правяраемыя пытанні
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9’
	9
	11’

	
	
	8
спраў
	7 спраў
	12 спраў
	9 спраў
	10 спраў
	7 спраў
	14 спраў
	16 спраў
	19 спраў
	16 спраў
	9 спраў

	1
	Наяўнасць алфавітных спісаў

	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	Выкладка асабовых спраў згодна спісу вучняў
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Наяўнасць агульных звестак аб вучні 
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	4
	Наяўнасць агульных звестак аб бацьках вучняў
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	5
	Хатні адрас


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	6
	Звесткі аб залічэнні ў школу 

(№ загада, дата, пячатка, подпіс дырэктара)
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	7
	Наяўнасць звестак аб залічэнні ў школу прыбыўшых вучняў (№загада, дата, у які клас, пячатка, подпіс дырэктара)
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	8
	Наяўнасць нумара асабовай справы (напрыклад: К/13)
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	9
	Адпаведнасць выстаўлення гадавых адзнак
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	10
	Выстаўленне паводзін за навучальны год
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	11
	Адзнака аб пераводзе, выбыцці (№ пратакола педсавета, дата)
	
	
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Дадаткі:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Заява бацькоў


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	Копія пасведчання аб нараджэнні


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Медыцынская даведка


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	4
	Эпікрыз


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+


Вывады: асабовыя справы вучняў запоўнены

Рэкамендацыі: 1. Пры выпраўленні памылкова ўнесеных адзнак карыстацца зместам п.66 “Інструкцыі аб парадку фарміравання культуры вуснай і пісьмовай мовы ў агульнаадукацыйных установах Рэспублікі Беларусь”.

Намеснік дырэктара па вучэбнай рабоце


Г.У.Шарамет
