Справка 
[bookmark: _GoBack]о контроле за ведением школьной документации по кружковой деятельности

В соответствии с планом внутришкольного контроля за состоянием воспитательного процесса заместителя директора по воспитательной работе  на 2012-2013 учебный год и приказом № 103-ОД от 16 января 2013 года, в период с 28 января по 11 февраля заместителем директора по воспитательной работе Лымарь Л.А., осуществлялся контроль за ведением школьной документации по кружковой деятельности с целью изучения системы организации кружковой работы в школе, качества деятельности и наполняемости школьных кружков, влияния кружковой деятельности на развитие творческого потенциала и общественной активности учащихся. 

В ходе контроля проводились следующие мероприятия:
1. Проверка журналов факультативных занятий.
2. Проверка журналов регистрации инструктажа по технике безопасности на практических занятиях.
3. Проверка журналов регистрации инструктажа по  безопасности жизнедеятельности.
4. Проверка журналов регистрации инструктажа по пожарной безопасности.
5. Проверка журналов передачи детей на дополнительные занятия.
6. Проверка образовательных программ дополнительного образования.

Проверкой установлено:
В ГООУ «Окружной санаторно-лесной школе» организованы кружки, руководителями которых являются педагоги школы:
1. «Резьба по пластику», руководитель Терентьев О.А.;
2. «Танцевальный», руководитель  Кирюхина Л.Ш.;
3. «Кукольный театр», руководитель Хисматуллина Н.И.;
4. «Здоровенок», руководитель Дзивульская Н.В.;
5. «Умелые ручки», руководитель Кульмаметьева З.В.;
6. «Оригами», руководитель Убушуева З.П.;
7. «Шахматы», руководитель Карпов В.Д.

Работа кружков организуется и проводится в кабинетах дополнительного образования, в спортивном зале строго в соответствии с установленным и утвержденным директором школы графиком. График составлен на основании тарификационной ведомости и режима дня воспитанников с учетом санитарно-гигиенических норм.

Кружок «Резьба по пластику» - руководитель Терентьев Олег Александрович. По своей направленности Образовательная программа «Резьба по пластику» относится к художественно-эстетическому  направлению, соответствует примерным требованиям  к программам дополнительного образования  (Приложение к письму  Департамента молодежной политики, воспитания и социальной поддержки детей  Минобрнауки России от 11.12.2006 №06-1844), рассчитана на год обучения, т.к. пребывание детей в школе ограничено. Имеется календарно тематический план к учебно-тематическому плану. Возраст обучающихся (8-12 лет). Программа рассчитана на 144 часа (0,25 ставки) на подгруппу. Всего на кружке занимаются 2 подгруппы, по 10 человек, что соответствует программе. 
Проверка журнала факультативных занятий показала:
1. Журнал ведётся систематически, аккуратно.
2. Число воспитанников соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.4.4.1251-03 (утверждены постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 3 апреля 2003г.№27).
3. Пропуски занятий воспитанниками фиксируются.
Вместе с тем, имеется замечание: темы факультативных занятий в журнале не соответствуют программе кружка. 
Проверка журналов регистрации инструктажа по технике безопасности на практических занятиях, инструктажа по безопасности жизнедеятельности, инструктажа по пожарной безопасности показала, что журналы заполнены, инструктажи проведены, но отсутствуют  подписи воспитанников, прошедших инструктаж.
Выводы: образовательная программа «Резьба по пластику» соответствует примерным требованиям к программам дополнительного образования.
Предложения:
1. Привести в соответствие: темы факультативных занятий в журнале - образовательной программе кружка.
2. Повторно провести инструктажи с воспитанниками по пожарной безопасности, технике безопасности, безопасности жизнедеятельности, собрать подписи воспитанников, прошедших инструктажи.

Кружок «Умелые ручки» - руководитель Кульмаметьева Зинаида Васильевна. По своей направленности Образовательная программа «Умелые ручки» относится к художественно-эстетическому  направлению, соответствует примерным требованиям  к программам дополнительного образования  (Приложение к письму  Департамента молодежной политики, воспитания и социальной поддержки детей  Минобрнауки России от 11.12.2006 №06-1844), возрасту обучающихся (9-12 лет), рассчитана на год обучения, т.к. пребывание детей в школе ограничено. Учебно-тематический план рассчитан на 144 часа, (0,25 ставки). 
Проверка журнала факультативных занятий показала:
1. Журнал ведётся систематически, аккуратно.
2. Число воспитанников соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.4.4.1251-03 (утверждены постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 3 апреля 2003г.№27).
3. Темы факультативных занятий заполняются в соответствии с программой.
4. Пропуски занятий воспитанниками фиксируются.
Проверка журналов регистрации инструктажа по технике безопасности на практических занятиях, инструктажа по безопасности жизнедеятельности, инструктажа по пожарной безопасности показала, что журналы заполнены, имеются подписи воспитанников, прошедших инструктаж.
В приложении присутствуют: программы инструктажей для воспитанников, презентация творческого объединения, конспекты занятий, копии дипломов детей, принимавших участие в конкурсах детского творчества.
Выводы: Документация по кружку «Умелые ручки» ведется систематически, аккуратно.

Кружок «Кукольный театр» - руководитель Хисматуллина Наталья Ивановна. По своей направленности Образовательная программа «Кукольный театр» относится к художественно-эстетическому  направлению, соответствует примерным требованиям  к программам дополнительного образования  (Приложение к письму  Департамента молодежной политики, воспитания и социальной поддержки детей  Минобрнауки России от 11.12.2006 №06-1844), возрасту обучающихся (8-12 лет), рассчитана на год обучения, т.к. пребывание детей в школе ограничено. Учебно-тематический план рассчитан на 144 часа, (0,25 ставки). Кружковцы разделены на 2 группы, соответственно каждой группе отводится по 72 часа (72*2=144ч). Вместе с тем имеется замечание: в учебно-тематическом плане вводному занятию время не предусмотрено, а в журнале факультативных занятий проводится вводное занятие, которому отводится 2 часа, соответственно другим темам будет отведено меньшее количество часов. 
Проверка журнала факультативных занятий показала:
1. Журнал ведётся систематически, аккуратно.
2. Число воспитанников соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.4.4.1251-03 (утверждены постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 3 апреля 2003г.№27).
3. Темы факультативных занятий заполняются в соответствии с программой, исключением является вводное занятие. 
4. Пропуски занятий воспитанниками фиксируются.
Проверка журналов регистрации инструктажа по технике безопасности на практических занятиях, инструктажа по безопасности жизнедеятельности, инструктажа по пожарной безопасности показала, что журналы заполнены, имеются подписи воспитанников, прошедших инструктаж.
В приложении присутствуют разработки сказок, указанных в образовательной программе,  расписанные по ролям. А также диагностика театрального развития детей на 2012-2013 учебный год. 
Выводы: Документация по театральному кружку ведется систематически, аккуратно. Проводится мониторинг развития способностей детей посредством театральной деятельности. 
Предложения:
Внести изменения в учебно-тематический план: два часа отвести на вводное занятие, а на изготовление кукол оставить 14 часов вместо 16, тогда программа будет соответствовать 144 часам. 

Кружок «Здоровенок» - руководитель Дзивульская Надежда Васильевна. Программа кружка «Здоровенок» соответствует примерным требованиям  к программам дополнительного образования  (Приложение к письму  Департамента молодежной политики, воспитания и социальной поддержки детей  Минобрнауки России от 11.12.2006 №06-1844). Учебно-тематический план рассчитан на 144 часа, одну группу из 10 человек. Возраст обучающихся 7-10 лет. Программа рассчитана на год обучения, теория содержит 30% , 70% отведено практическим занятиям, что соответствует требованиям к программам дополнительного образования.
Журнал факультативных занятий ведется систематически, записи сделаны аккуратно. Вместе с тем, имеются замечания: темы в журнале не соответствуют программе. Темы: «Режим дня» по программе 4 часа, по журналу 2 часа, «В здоровом теле – здоровый дух» по программе отведено 12 часов, по журналу 10часов, «Еда Здоровьячков и Хлюпиков» по программе 6 часов, по журналу 4 часа.
Проверка журналов регистрации инструктажа по технике безопасности на практических занятиях, инструктажа по безопасности жизнедеятельности, инструктажа по пожарной безопасности показала, что журналы заполнены, везде имеются подписи воспитанников, прошедших инструктаж, даты и темы инструктажа проставлены. 
Выводы: Документация по кружку «Здоровенок» ведется систематически, аккуратно. Образовательная программа соответствует примерным требованиям к программам дополнительного образования.
Предложения:
Привести в соответствие журнал факультативных занятий образовательной программе кружка. 

Кружок «Шахматы» - руководитель Карпов Владимир Дмитриевич. По своей направленности Образовательная программа «Шахматы» относится к физкультурно-спортивному направлению, соответствует в основном примерным требованиям  к программам дополнительного образования  (Приложение к письму  Департамента молодежной политики, воспитания и социальной поддержки детей  Минобрнауки России от 11.12.2006 №06-1844), возрасту обучающихся (8-12 лет), рассчитана на год обучения, т.к. пребывание детей в школе ограничено. Учебно-тематический план рассчитан на 576 часов. Проверка журнала факультативных занятий показала:
1. Журнал ведётся систематически, аккуратно.
2. Число воспитанников соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.4.4.1251-03 (утверждены постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 3 апреля 2003г.№27).
3. Темы факультативных занятий заполняются в соответствии с программой.
4. Пропуски занятий воспитанниками фиксируются.
Проверка журналов регистрации инструктажа по технике безопасности на практических занятиях, инструктажа по безопасности жизнедеятельности, инструктажа по пожарной безопасности показала, что журналы заполнены, имеются подписи воспитанников, прошедших инструктаж.

Кружок «Танцевальный» - руководитель Кирюхина Лениза Шигабовна. По своей направленности Образовательная программа кружка «Танцевальный» относится к художественно-эстетическому  направлению, соответствует примерным требованиям  к программам дополнительного образования  (Приложение к письму  Департамента молодежной политики, воспитания и социальной поддержки детей  Минобрнауки России от 11.12.2006 №06-1844), возрасту обучающихся (9-12 лет), рассчитана на год обучения, т.к. пребывание детей в школе ограничено. Учебно-тематический план рассчитан на 144 часа, (0,25 ставки). 
Проверка журнала факультативных занятий показала:
1. Журнал ведётся систематически, аккуратно.
2. Число воспитанников соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.4.4.1251-03 (утверждены постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 3 апреля 2003г.№27).
3. Темы факультативных занятий заполняются в соответствии с программой.
4. Пропуски занятий воспитанниками фиксируются.
Проверка журналов регистрации инструктажа по технике безопасности на практических занятиях, инструктажа по безопасности жизнедеятельности, инструктажа по пожарной безопасности показала, что журналы заполнены, имеются подписи воспитанников, прошедших инструктаж.
В приложении присутствуют: программы инструктажей для воспитанников, презентация творческого объединения, конспекты занятий, копии дипломов детей, принимавших участие в конкурсах детского творчества.
Выводы: Документация по кружку «Умелые ручки» ведется систематически, аккуратно.

Кружок «Оригами» - руководитель Убушуева Зинаида Петровна. По своей направленности Образовательная программа «Оригами» относится к художественно-эстетическому  направлению, соответствует примерным требованиям  к программам дополнительного образования  (Приложение к письму  Департамента молодежной политики, воспитания и социальной поддержки детей  Минобрнауки России от 11.12.2006 №06-1844), возрасту обучающихся (8-11 лет), рассчитана на год обучения, т.к. пребывание детей в школе ограничено. Учебно-тематический план рассчитан на 144 часа, (0,25 ставки). 
Проверка журнала факультативных занятий показала:
Кружок начал свою работу с декабря месяца, из-за длительной болезни руководителя. В связи с этим, программа кружка не будет полностью пройдена.
1. Журнал ведётся систематически, аккуратно.
2. Число воспитанников соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.4.4.1251-03 (утверждены постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 3 апреля 2003г.№27).
3. Темы факультативных занятий заполняются в соответствии с программой.
4. Пропуски занятий воспитанниками фиксируются.
Проверка журналов регистрации инструктажа по технике безопасности на практических занятиях, инструктажа по безопасности жизнедеятельности, инструктажа по пожарной безопасности показала, что журналы заполнены, имеются подписи воспитанников, прошедших инструктаж.
В приложении присутствуют: программы инструктажей для воспитанников, презентация творческого объединения, конспекты занятий, копии дипломов детей, принимавших участие в конкурсах детского творчества.
Выводы: Документация по кружку «Оригами» ведется систематически, аккуратно.

Кружок «Мягкая игрушка», «Занимательная логопедия» - руководитель Степанова Маргарита Кузьминична. Кружок «Мягкая игрушка» проводился с 11 сентября по 11 ноября, который посещали восемь воспитанников. В связи с большим количеством детей, нуждающихся в коррекции речи, решили ввести кружок «Занимательная логопедия» с 16 ноября вместо «Мягкой игрушки». Образовательная программа «Занимательная логопедия» в основном соответствует примерным требованиям  к программам дополнительного образования  (Приложение к письму  Департамента молодежной политики, воспитания и социальной поддержки детей  Минобрнауки России от 11.12.2006 №06-1844), возрасту обучающихся 7 лет. Учебно-тематический план рассчитан на 68 часов. 
Проверка журнала факультативных занятий показала:
1. Журнал ведётся систематически, аккуратно.
2. Число воспитанников соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.4.4.1251-03 (утверждены постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 3 апреля 2003г.№27).
3. Темы факультативных занятий заполняются в соответствии с программой.
4. Пропуски занятий воспитанниками фиксируются.
Проверка журналов регистрации инструктажа по технике безопасности на практических занятиях, инструктажа по безопасности жизнедеятельности, инструктажа по пожарной безопасности показала, что журналы заполнены, имеются подписи воспитанников, прошедших инструктаж.
Выводы:
1. Кружки проводятся строго в соответствии с установленным и утвержденным директором школы графиком.
2. Документация по кружкам ведется систематически, аккуратно. Программы соответствует примерным требованиям к программам дополнительного образования.
3. Журналы факультативных занятий педагогами дополнительного образования ведутся в соответствии с программами.
4. Журналы регистрации инструктажа по технике безопасности на практических занятиях, инструктажа по безопасности жизнедеятельности, инструктажа по пожарной безопасности заполнены, имеются подписи воспитанников, прошедших инструктаж.
Предложения:
Педагогам дополнительного образования:
1. Терентьеву О.А. - привести в соответствие: темы факультативных занятий в журнале - образовательной программе кружка. Повторно провести инструктажи с воспитанниками по пожарной безопасности, технике безопасности, безопасности жизнедеятельности, собрать подписи воспитанников, прошедших инструктажи.
2. Хисматуллиной Н.И. - внести изменения в учебно-тематический план: два часа 
отвести на вводное занятие, а на изготовление кукол оставить 14 часов вместо 16, 
тогда программа будет соответствовать 144 часам. 
3. Дзивульской Н.В. - привести в соответствие журнал факультативных занятий 
образовательной программе кружка. 


12.02.2013г		
Заместитель директора по ВР			Л.А. Лымарь



