Школьная документация. Справки из опыта работы замдиректора по учебно-воспитательной работе

Цель контроля: подготовка информации к малому педсовету на тему “Адаптация пятиклассников”

С 16 сентября по 09 ноября 2013 года в рамках внутришкольного контроля проводилась проверка уровня ЗУН учащихся 5-х классов, состояния организации классного коллектива, оформление документации.

С этой целью была проведена следующая работа:
1. Посещены уроки по разным предметам.

2. Проанализированы стартовые контрольные работы по русскому языку, проведена срезовая контрольная работа по русскому языку.

3. Проверены тетради по русскому языку.

4. Проверены дневники учащихся.

5. Проверена техника чтения и техника письма учащихся 5-х классов.

6. Проверены журналы 5-х классов.

Преподавание русского языка и литературы
5а класс (учитель Мухаметчина Л.Н.).

Посещенные уроки показали, что учитель в совершенстве владеет методикой преподавания своего предмета. На уроках применяются различные формы и методы работы, способствующие активации мыслительной деятельности учащихся для восприятия изучаемого материала. Следует отметить доброжелательность учителя, создание комфортной обстановки на уроке, владение детским коллективом, взаимопонимания с учащимися. Уроки Людмилы Николаевны проходят в хорошем темпе. Рекомендации: продолжать целенаправленную работу по формированию общеучебных умений и навыков, по созданию ученического коллектива и воспитанию серьезного, вдумчивого отношения к учебному труду.

5б кл. (учитель Баранова Г.Р.).

Посещенные уроки показали, что учитель владеет методикой построения занятий. На уроках применяются различные формы и методы работы, активизирующие учащихся для восприятия изучаемого материала. Уроки проходят в хорошем темпе. Учитель требователен к учащимся, но в то же время справедлив к своим воспитанникам. Рекомендации: обратить внимание на неорганизованность детей, слабоуспевающих по предмету.

Анализ стартовой контрольной работы, проведенной 28 сентября 2013 года в 5а и 5 б классах.

Всего по списку учащихся- 5а кл. – 28, 5б кл. (ККР)– 10. Итого 38 учащихся.

Выполняли работу- 5а кл.– 25 человек, 5б кл.– 7 человека. Итого 32 человек. Написали диктант на

“5” - 5а кл. – 4 уч.-ся, 5б кл. – 0 уч.-ся;

“4” - 5а кл. – 14 уч.-ся, 5б кл. – 0 уч.-ся;

“3” - 5а кл. – 5 уч.-ся, 5б кл. – 7 уч.-ся;

“2” - 5а кл. – 2 уч.-ся, 5б кл. – 0.

% успеваемости:
5а кл. - 92%, 5б кл. – 100%. Итого – 96%.

% качества:
5а кл. – 72%, 5б кл. – 0%. Итого – 36 %.

Наиболее типичные ошибки:
5а класс. Правописание безударных гласных в корне - 36%

Правописание согласных в корне - 28%

Правописание прилагательных - 32%

глаголов - 16%

существительных - 21%

Правописание приставок - 24%

Разделительные Ъ и Ь -20%

5б класс Проверяемые гласные в корнях слов 57,1%

Непроверяемые гласные и согласные 14,3%

Правописание окончаний 57,1%

Разделительный Ъ и Ь 57,1%

Грамматическое задание:
1. Орфографическая работа
2. Морфемный разбор
3. Количество букв и звуков
Выполнили грамматические задания:

на “5” 5а кл.- 11; 5б кл.- 0 уч.-ся.

“4” 5а кл.- 12; 5б кл.- 1 уч.-ся.

“3” 5а кл.- 2; 5б кл.- 3 уч.-ся.

“2” 5а кл.- ; 5б кл.- 1 уч.-ся.

% успеваемости- 5а кл.- 100%; 5б кл.- 100% уч.-ся. Итого- 100%

% качества - 5а кл.- 92%; 5б кл.- 20% уч.-ся. Итого- 56 %%.

Контрольный срез по русскому языку в 5а,б классах.
Проведен контрольный срез по русскому языку в 5а,б классах 25.10.2013 г.

Срез состоял из 3 заданий:

Словарная диктовка

Контрольное списывание.

Морфемный разбор

Замечания. 5а класс.

Исправления при подписывании допускают 22%

При контрольном списывании пропускают слова и буквы 18 %.

Допускают исправления 13,5%

Один ученик написал словарный диктант на “2” 9%

5б (ККР) класс.

1. Учащиеся очень плохо запоминают слова, которые отрабатываются на уроках систематически, подобные диктовки пишутся с сентября 2013 года.

2. Списывают учащиеся лучше, но есть учащиеся, которые невнимательны даже при списывании.

3. В морфемном разборе учащиеся не выделяют основы слов.

В целом с работой учащиеся справились неплохо, на работу отведено 15 минут.

Проверены тетради по русскому языку.
Тетрадь - обязательный атрибут обучения школьника.

5а класс (учитель Мухаметчина Л.Н..)

Тетради для контрольных работ имеют все, обернуты одинаково,

Работа над ошибками проводится,

Тетради для работ по развитию речи имеют все учащиеся, замечаний нет.

Рабочие тетради по русскому языку имеют все. Аккуратно ведут записи, соблюдая единый орфографический режим.

5б класс (учитель Баранова Г.Р.)

Тетради для контрольных работ имеют все 10 учащихся. Подписаны учителем, так как при списывании с доски уч-ся допускают ошибки, списывают очень медленно, плохо видят, не приучены списывать с доски.

Работа над ошибками ведется систематически.

Тетради для работ по развитию речи по русскому языку также имеют все учащиеся. Замечаний по ведению тетрадей нет.

Проверка техники чтения учащихся 5а, 5б классов.

Всего- 5а- 28, 5б- 10 ученика. Итого 38 учащихся.

Сдали технику чтения 25+9 учащихся.

Норма техники чтения 90-100 слов в минуту.

5а кл.- 28 уч.; 5б кл.- 10 уч. Итого 29 учащихся.

на “5” читают 5а -12 ч. 5б -2

на “4” 5а кл.- 3 уч.; 5б кл.- 1 уч.

на “3” 5а кл.-7 уч. ; 5б кл.- 2

на “2” а кл.- 3 уч.; 5б кл.- 4 уч.

Норму читают 5а кл.- 88% уч.; 5б кл.- 50% уч.

Норму не читают 5а кл.- 12% уч.; 5б кл.- 50%уч.

% успеваемости 5а кл.- 88%; 5б кл.- 50 %. Итого 69% учащихся.

% качества 5а кл.- 60 %; 5б кл.- 50%. Итого 55% учащихся.

Рекомендации. Организовать совместно с родителями отработку техники чтения, т.к. техника чтения - один из важнейших навыков учащихся. Помнить, что умения и навыки чтения формируются не только как важнейший вид речевой и умственной деятельности, но и как сложный комплекс умений и навыков, имеющих общеучебный характер, используемый учениками при изучении всех учебных предметов, во всех случаях внеклассной и внешкольной жизни.

Техника письма в 5а,б классах

Всего в классе 28 уч. + 10 =38 учащихся

Сдавали технику письма 24 + 8 = 32

Норма техники письма 60 знаков в минуту

Норму пишут 75% + 10 % = 42,5 %

Норму не пишут 25%+ 90 % = 57,5 %

Необходимо работать над тем, чтобы все дети выполняли норму письма. Больше писать на уроках и дома, особенно обратить внимание на учащихся 5б класса.

Проверка журналов 5а и 5б классов.

В ходе проверки установлено:

5а класс. Классный руководитель Мухаметчина Л.Н..

Русский язык. Литература .Учитель Мухаметчина Л.Н.

Оценки выставляются систематически, аккуратно, объективно, замечаний к ведению журнала нет.

5б класс. Классный руководитель Закревская М.И..

Журнал проверен с целью “отследить” неуспевающих (имеющих “2” по различным предметам) учащихся.

Русский язык. Литература. (Баранова Г.Р.)

Оценки выставляются систематически, аккуратно, объективно, замечаний к ведению журнала нет. Дети опрашиваются и их знания оцениваются на каждом уроке. Канунников Тимофей имеет “2” и по русскому языку, и по литературе: ребенок не приучен трудиться ни на уроке, ни дома, нервничает, отказывается работать вообще.

Посещение уроков в 5а,б классах.

В 5а классе завуч посетила 2 урока.

04.10.2013г. Урок литературы. Учитель Мухаметчина Л.Н.. Тема: “В.А. Жуковский “Спящая царевна”. Урок методически верно спланирован учителем. Людмила Николаевна учит детей выразительно читать сказку. Дети внимательны на уроке, адекватно реагируют на замечания учителя.

04.10.2013г. Урок физической культуры. Учитель Бойко В.В. Замечания: учителю трудно установить дисциплину в классе, класс большой по количеству учащихся, в течение урока вопрос дисциплины встает не раз, дети не реагируют на замечания учителя физкультуры.

В 5б классе посетила 3 урока.

25.10.2013г. Урок математики. Учитель: Закревская М.И. Тема: “Уравнение”. Урок методически верно спланирован. Учитель добивается хорошей дисциплины на уроке, замечания делаются очень корректно, не унижая достоинства учащихся. Соблюдаются все этапы урока. На уроке организована самостоятельная работа учащихся. Отрабатывается терминология в течение всего урока. Оценки выставлены, мотивированны.

25.10.2013г. Урок истории. Учитель: Чередниченко В.Е. Тема урока: “Жизнь земледельцев”. Урок методически верно спланирован. Учитель использует на уроке различные формы и методы обучения: групповая работа с текстом, составление рассказа на основе опорных слов и т.п. Учитель интересно объясняет новый учебный материал, дети активно и с интересом участвуют в беседе, дополняют учителя.

27.10.2013г. Час коррекции. Педагог- психолог школы: Мельникова В.Г. Тема занятия: “Развитие мышления и саморефлекции”. Занятие проводится в форме игры. В процессе игры отрабатываются внимательность и логика мышления.

Рекомендации и выводы. Обратить внимание на формирование общеучебных умений и навыков пятиклассников, на формирование личности учащихся, организацию классного коллектива.

Создать условия для снижения тревожности пятиклассников.

Учителям требовать, чтобы пятиклассники на всех уроках сидели так, как их посадил классный руководитель.Больше внимания на уроках уделять организации самостоятельной работы учащихся.Выработать единые требования к учащимся 5-х классов. Добиваться сознательной дисциплины учащихся на уроках.

Зам. директора по УВР Баранова Г.Р.

Справка по итогам проверки журналов 5-7 классов
МОУ СОШ № 1 п. Лимбяяха2013/2014 учебный год.

Цель проверки: оформление итогов 3 четверти, объективность выставления четвертных оценок, выполнение учебных программ за 3 четверть.

Сроки: 30.03. 2014 года.

Проверку произвела зам. директора по УВР. Баранова Г.Р.

Согласно плану ВШК, с целью изучения вопроса об оформлении школьной документации, с целью повышения ответственности учителей в ведении школьной документации заместителем директора по УВР Барановой Г.Р. была проведена проверка журналов 5-6 классов, журналы индивидуального обучения Изиланова Е. (10 кл.), Титкова А. (8 кл.)

Итоги проверки классных журналов 5-7 классов
	№п/п
	Разделы
	5а
	5б
	6а
	6б
	7а

 
	7б

	 
	Классные руководители
	Мухамет

чина Л.Н.
	Закревс

кая М.И.
	Ситникова Е.В.
	Демидо

ва С.Н.
	Андреева О.А.

 
	Чередни

ченко А.К.

	1
	Оглавление
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	Списки класса по предметам
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Общие сведения об учащихся
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	 
	Графа № личного дела
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	 
	Графа 2

Сведения об учащихся
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	 
	Графа 3

Сведения о родителях
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	 
	Графа 4

Домашний адрес
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	4
	Пропуски уроков
	+

Заполняют

ся свое

временно
	+

Заполняют

ся свое

временно
	+ Заполняют

ся свое-временно
	+ Заполняются свое

временно
	+ Заполняют

ся свое-

временно
	+

Заполняют

ся свое

временно

	5
	Сводная ведомость успеваемости
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	6
	Сведения о занятости учащихся
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	7
	Лист здоровья

 
	заполнен
	заполнен
	заполнен
	заполнен
	заполнен
	заполнен

 


Замечания:
5а класс. Классный руководитель Мухаметчина Л.Н.

Математика. Ситникова Е.В. Исправлена четвертная оценка у Малуновой Н. с “4” на “5”. Оформить исправление оценки грамотно: заявление, печать, подпись директора.

Физкультура. Бойко В.В. Нет записи темы урока за 27.01.( замена Галанов Э.А.) 16.03 небрежно выставлены оценки у Жулеева И., Леонтьева А., Чумаченко В. 27.03 не записана тема урока.

Воеводиной С.М. обратить внимание на накопляемость оценок.

Аккуратны в оформлении записей в журнале: Мухаметчина Л.Н., Ситникова Е.В., Чередниченко В.Е., Молчанова Н.В., Лозовая А.В., Якущенко В.Е., Чуклина В.И., Власова Л.Н.

Журнал проверен. Замечаний кл. рук-лю нет. Журнал оформлен грамотно, аккуратно, своевременно. Имеются отставания от программы из-за большого количества актированных дней. Учителям принять меры по устранению отставаний от учебных программ за счет уплотнения учебного материала Оценки выставлены объективно, оформлены классным руководителем.

5б класс. Классный руководитель Закревская М.И.

Физкультура. Бойко В.В. Нет записи темы урока за 27.03

Коррекционно-развивающее обучение. Мельникова В.Г. Не подведены итоги четверти.

Аккуратны в оформлении записей в журнале: Баранова Г.Р., Закревская М.И., Чередниченко В.Е., Молчанова Н.В., Лозовая А.В., Якущенко В.Е., Власова Л.Н., Захарчук Е.А., Чуклина В.И.

Журнал проверен. Замечаний кл. рук-лю нет. Журнал оформлен грамотно, аккуратно, своевременно. Имеются отставания от программы из-за большого количества актированных дней. Учителям принять меры по устранению отставаний от учебных программ за счет уплотнения учебного материала Оценки выставлены объективно, аккуратно оформлены классным руководителем.

6а класс. Классный руководитель. Ситникова Е.В.

Физкультура. Бойко В.В. Записать сведения об освобождении Фигуры Виктории от занятий физкультурой на все страницы журнала (ф-ра)

Аккуратны в оформлении записей в журнале: Патракова Н.В., Ситникова Е.В., Шевченко Е.Н., Молчанова Н.В., Демидова С.Н., Чередниченко В.Е., Лозовая А.В., Якушенко В.Е., Воеводина С.М., Чертенкова Т.Д., Чуклина В.И.

Журнал проверен. Замечаний кл. рук-лю нет. Журнал оформлен грамотно, аккуратно, своевременно. Имеются отставания от программы из-за большого количества актированных дней. Учителям принять меры по устранению отставаний от учебных программ за счет уплотнения учебного материала Оценки выставлены объективно, оформлены классным руководителем.

6б класс. Классный руководитель Демидова С.Н.

Классному руководителю обратить внимание на то, что факультативы посещает один ученик Костючик Д.

Аккуратны в оформлении записей в журнале: Галанова Т.В., Патракова Н.В., Ситникова Е.В., Шевченко Е.Н., Молчанова Н.В., Демидова С.Н., Чередниченко В.Е., Лозовая А.В., Якущенко В.Е., Чуклина В.И, Власова Л.Н., Захарчук Е.А., Чертенкова Т.Д.

Журнал проверен. Имеются отставания от программы из-за большого количества актированных дней. Учителям принять меры по устранению отставаний от учебных программ за счет уплотнения учебного материала. Оценки выставлены объективно, оформлены классным руководителем.

Журнал индивидуального обучения ученика 10 класса Изиланова Евгения.

Русский язык. Галанова Т.В. Сделать запись о выполнении программы, выставить оценки за полугодие, годовую и итоговую оценки.

Алгебра и начала анализа. Швыркина Г. М. во 2 полугодии записать домашнее задание, выставить оценки

Физика. Андреева О.А. Своевременно заполнять журнал.

Аккуратны в оформлении записей в журнале: Демидова С.Н., Воеводина С..М., Чуклина В.И.,

Журнал проверен. Отставаний от программы нет. Оценки выставлены объективно.

Журнал индивидуального обучения ученика 8 класса Титкова Александра.

История. Пономаренко А.И. Подвести итоги года. Записать информацию о выполнении программы.

Аккуратны в оформлении записей в журнале: Баранова Г.Р., Закревская М.И., Пономаренко А.И., Демидова С.Н., Воеводина С.М., Вагина С.Г.

Журнал проверен. Отставаний от программы нет. Оценки выставлены объективно.

В ходе проверки установлено, что журналы заполняются классными руководителями и предметниками в целом грамотно, аккуратно, своевременно.

Объявить благодарность за аккуратность, грамотность ведения классных журналов 5-7 классов учителям, работающим в 5-6 классах.

Выводы и рекомендации.
1. В дальнейшем продолжать работать со школьной документацией грамотно и аккуратно.

2. Принять меры по выполнению образовательных программ за счет уплотнения учебного материала. Запись “Программа выполнена” делать только в конце учебного года.

Справку подготовила зам. директора по УВР Баранова Г.Р.
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