Справка  № 55
о  результатах  проверки  школьной  документации  1-4  классов  

на  конец  учебного  года

Сроки  проверки:  с  28  по  31  мая  2011г.

В  соответствии  с  планом  внутришкольного  контроля  в  период  с  28  по  31  мая  2011г.  зам.  директора  по  УВР  начальных  классов  Косенко  Г.В.  осуществлена  проверка  школьной  документации  учителей  1-4  классов.

Результаты  проверки

1. Классные  журналы,  журналы  домашнего  обучения,  журнал  по  спецкурсам.
Цель:   прохождение  программного  материала  за  учебный  год,  объективность  выставления  четвертных  и  годовых  оценок.
Замечания:  

1. Учитель  2г класса  Варюшина  А.К.  допустила  на  стр.  9  (русский  язык)  подтирания  дат,  на  стр.33  ОМ  не  хватаем  2ч. по ПДД,  на  стр. 60  подтирания  и  исправления  пропусков  за  год,  на  стр.  16 (литературное  чтение  ошибки  в  написании  фамилии  учащегося  Рахманюк Р.).
Остальные  журналы  приняты  без  замечаний.  Программный  материал  учебного  года  пройден  всеми  в  полном  объёме. В  журналы  вложены  заполненные  «Листы  сверки  прохождения  учебного  материала».

Журналы  обучения  учащихся  на дому учителями  Казаковой  Т.М.,  Богдановой  И.В.,  Поповой  Л.Д.,  Стороженко  Н.Н.,  Козьменко  Г.В.  приняты  без  замечаний.  Оценки  выставлены  объективно,  запланированный  материал  пройден  в  полном  объёме,  учебные  часы  выданы  в  соответствии  с  учебной  нагрузкой  (8 часов  в  неделю).

Журнал  по  спецкурсам  заполнен  всеми  учителями,  программный  материал  пройден  в  полном  объёме.

2.Личные  дела.  Цель  проверки:  выставление  итоговых  оценок  за  четверть  и  год,  записи  о  переводе  с  печатью  и  поощрениях   за  учебный  год.
Замечания:
1. 1а  Козлитина  Т.В. – в  договоре  нет  подписи  родителей  у  Коноваленко  А.

2. 1в  Казакова  Т.В. – нет  №  личного  дела  у  Русских  М.

3. 2в  Шишмакова  Г.А.- нет  листа  ознакомления  родителей  с  Уставом.

4. 2г  Варюшина  А.К. – у  Максименко  Е.  не  записан  домашний  адрес.

5. 3в  Пархоменко  С.В. – не  записано  награждение  Похвальным  листом  у  учащихся  Куськовой Е.,  Ляблина  М,  Моисеевой  В.

Остальные  личные  дела  других  классов  в  порядке.

3.Журналы  по  ТБ.  Цель  проверки:  проведение  текущих  инструктажей  (по  предупреждению  КГЛ,  правилам  обращения  с  незнакомыми  людьми),  инструктажа  по  ПДД  и  БЖ  перед  летними  каникулами.
Замечания:  

1. 2г  Варюшина  А.К. – 19.05.2011г.  на  странице  проведённого  инструктажа  нет  росписей  инструктора.  Не  ставить  роспись  инструктора  в  строке  отсутствующих  детей.

2. Нет  записи  «Начат -  …..  .  Окончен - ….  .»  в  журнале  4в  Новиченко  Е.А.  Стр.  22-23  заполнены  без  инструктажа.

 4.Журналы  ГПД  воспитателями  Совершенновой  Т.В.,  Козлитиной  Т.В.,  Шишмаковой  Г.А.  приняты  без  замечаний.  Все  страницы  заполнены  в  соответствии  с  расписанием  и  режимом  работы  групп  продлённого  дня.

4.Дневники  классных  руководителей  сданы  всеми  классными  руководителями  в  срок.  Запланированные  мероприятия  выполнены.  Все  сделали  анализ  работы  за  II полугодие.  Предоставлены  материалы  к  проведённым  мероприятиям,  сценарии  праздников,  классных  часов.  Заполнены  протоколы  родительских  собраний.  Замечаний  по  ведению  Дневников  классных  руководителей  нет.

5.Работа  со  слабоуспевающими.  Все  учителя  сдали  на  проверку  папки  с  документацией  по  работе  со  слабоуспевающими  учащимися.  В  наличии:  мониторинг  успеваемости  уч-ся,  тетради  для  дополнительных  работ,  карточки,  листы  «Техники  чтения»,  анализ  работы  с  учеником  за  год.  Замечаний  нет.

Выводы  и  рекомендации:  

1. Состояние  школьной  документации  на  конец  учебного  года  удовлетворительное.

2. По  всем  учебным  предметам  государственная  программа  выполнена  полностью,  отставаний  нет.

3. Отметить  хорошую  работу  со  школьной  документацией  учителей  1б  Совершенновой  Т.В.,  2а  Кицаевой  М.В.,  3а  Козьменко  Г.В.,  3б  Бессоновой  Т.Н.,  4а  Стороженко  Н.Н.,  4б  Поповой  Л.Д.

4. Учителям,  получившим  замечания,  принять  к  сведению  и  устранить  недочёты  и  ошибки.

Вопрос  слушался  на  совещании  при  завуче  протокол  № 11 от  30.05.2011г.
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