Справка о проверке личных дел учащихся 5-11 классов ГБОУ СОШ № 635
в  рамках проведения ВШК  по школьной документации.

Сентябрь, 2012 год

Цель 

1.1 Цель: определение порядка ведения личных дел для учета учащихся и  результатов их обучения.

	Класс
	Классный руководитель
	Списочный состав учащихся (чел)
	Количество личных дел наличие


	отсутствие (у кого) 
	№ личного дела
наличие

отсутствие (у кого)


	Наличие на  лицевой стороне личного дела печати


	подписи директора

даты оформления  


	Заполнение сведений об учащихся 

и об их родителях.
	Сведения об итоговой  Соответствие оценок (выборочно)

 «классный журнал- личное дело»,  2-3 чел



	Пропуски уроков
отражены

Сведения о результатах учебного года ( перевод в след. класс и т.д.)
отражены
	Подпись классного руководителя.
есть

отсутствует



	5а
	 Кучерова Л.Н
	есть
	Все по списку
	-
	отсутствуют
	есть
	есть
	есть
	совпадают
	есть
	есть

	5б
	Саламатова М.Ф.
	Не указан приказ о выбытии от 17.09.2012
	Все по списку
	-
	отсутствуют
	есть
	есть
	есть
	совпадают
	есть
	есть

	6а
	Сергеев А.Б
	есть
	Все по списку
	-
	полностью
	есть
	есть
	есть
	совпадают
	есть
	есть

	6б
	Денисовская А.В
	есть
	Все по списку
	-
	полностью
	есть
	есть
	есть
	совпадают
	есть
	есть

	7а
	Карпова В.А
	есть
	Все по списку
	-
	полностью
	есть
	есть
	есть
	совпадают
	есть
	есть

	7б
	Лактюшина Н.А
	есть
	Все по списку
	-
	полностью
	есть
	есть
	есть
	совпадают
	есть
	есть

	8а
	Рябушка Л.П
	есть
	Все по списку
	-
	полностью
	есть
	есть
	есть
	совпадают
	есть
	есть

	8б
	Алёшина Л.А
	есть
	Все по списку
	-
	полностью
	есть
	есть
	есть
	совпадают
	есть
	есть

	9а
	Андреева Н.С.
	есть
	Все по списку
	-
	полностью
	есть
	есть
	есть
	совпадают
	есть
	есть

	9б
	Грехова  С.В.
	есть
	Все по списку
	-
	полностью
	есть
	есть
	есть
	совпадают
	есть
	есть

	10а
	Михайлова Е.В.
	есть
	Все по списку
	-
	полностью
	есть
	есть
	есть
	совпадают
	есть
	есть

	11а
	Егорова Н.К
	есть
	Все по списку
	-
	полностью
	есть
	есть
	есть
	совпадают
	есть
	есть



Вывод: Проверка  показала, что единые требования по ведению личных дел соблюдают почти все классные руководители.. Аккуратно и своевременно заполнены   личные дела у учащихся среднего и старшего звена.  Но не во всех личных делах есть фотографии учащихся 

( 8а- Чахоян С.,9б- Аннаев Д, 9а- Ермакова Е.). В личных делах 5а,5б классов не проставлены номера.
 Классным руководителя  необходимо устранить недостатки в работе с  личными   делами   учащихся  до 01.10.2012
Проверял личные дела учащихся:              Зам.директора     Егорова Н.К
