	Заместитель директора по УВР

Гладышева Н.В.


	Директору  СШ №4

Шибановой М.М


Справка 
о проверке личных дел учащихся 11 классов

Дата _11.10.2013 года________ .

Цель проверки: оценка выполнения требований к заполнению личных дел.

Проверены личные дела:

Группа 01-10 – 25 чел. (Классный руководитель Шилова Л.А.);

Группа 02-10 – 23 чел. (Классный руководитель Богданова Н.В.)

Группа 03-10– 18 чел (Классный руководитель Пыстогова Т.В.);

Группа 04-10– 17 чел (Классный руководитель Римш И.Э.);

Группа 05-10– 27 чел (Классный руководитель Баянкина В.М.);

Группа 06-10– 28 чел (Классный руководитель Гладышева Н.В.);

Результаты проверки 

Группа 01-10
	Общие замечания
	Копия паспорта
	Копия ИНН
	Копия СНИЛС
	Наличие договора
	Наличие ИУП
	Номер аттестата

	Указана не та дата о приеме заявления (дата указана в самом заявлении);
	+
	Нет у Семерикова А
	+
	Нет договоров
	Нет ИУП
	Нет номеров аттестатов


Группа 02-10
	Общие замечания
	Копия паспорта
	Копия ИНН
	Копия СНИЛС
	Наличие договора
	Наличие ИУП
	Номер аттестата

	Указана не та дата о приеме заявления (дата указана в самом заявлении);
	+
	Нет у Левичева И, Попова А, Сюгияйнена К
	Нет у Волегова А, Попова А, Сюгияйнена К
	Не все договоры
	Не все ИУП
	 Нет номеров аттестатов


Группа 03-10
	Общие замечания
	Копия паспорта
	Копия ИНН
	Копия СНИЛС
	Наличие договора
	Наличие ИУП
	Номер аттестата

	+
	+
	Нет у Иржанова Д
	+
	+
	+
	+


Группа 04-10
	Общие замечания
	Копия паспорта
	Копия ИНН
	Копия СНИЛС
	Наличие договора
	Наличие ИУП
	Номер аттестата

	+
	Нет у Черемихиной Д
	+
	+
	+
	+
	+


Группа 05-10
	Общие замечания
	Копия паспорта
	Копия ИНН
	Копия СНИЛС
	Наличие договора
	Наличие ИУП
	Номер аттестата

	Нет сводной таблицы о сведениях родителей
	+
	Нет у Махова А, Шукалович Е.
	Нет у Баранова А, Зенковой Н, Шукалович Е.
	Не все договоры
	Не все ИУП
	Нет номеров аттестатов


Группа 06-10
	Общие замечания
	Копия паспорта
	Копия ИНН
	Копия СНИЛС
	Наличие договора
	Наличие ИУП
	Номер аттестата

	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+


Рекомендации:
1. Классным руководителям учесть указанные недостатки;
2. Вложить в личные дела договоры с родителями и ИУП учащихся, заверенные печатью и подписью родителей;

3. Получить у секретаря бланки личных дел и внести основные сведения (ФИО учащегося; дата рождения; № школы, откуда ребенок пришел в 10 класс) в срок до 16.10.13года.
2. Ликвидировать замечания  в срок до _16.10.2013года_________
Зам. директора по УВР                                             Н.В. Гладышева
