Справка  №3
 по проверке журналов  индивидуальных  занятий  на  дому,  журналов  ГПД, журналов  по  ТБ,  личных  дел  учащихся  1-4  классов,  журнала  по  спецкурсам.

В  соответствии  с  планом  внутришкольного  контроля  в  период  с  8 сентября  по  13 сентября 2010 года  зам. директора  по  УВР  начальных  классов  Косенко Г.В.  осуществлена  проверка  журналов  обучения  на  дому,  журналов  групп  продлённого  дня,  журналов  по  ТБ,  личных  дел  учащихся  1-4  классов, журнала  по  спецкурсам.

Цель  проверки:  оформление  журналов  в  соответствии  с  требованиями  к  ведению,  наличие  в  личных  делах  сведений  об  обучающихся,  адреса, сведений  о  переводе,  о наградах, договоров и заявлений, списка  класса с № личных  дел.

Результаты  проверки:

1. Журналы  индивидуальных  занятий  на  дому  сданы  в  срок,  заполнены  в  соответствии  с  требованиями,  страницы  учебных  предметов  распределены  правильно  в  соответствии  с  учебным  планом  каждого  ученика.

	№

п/п
	Ф.И.  ученика 
	Класс
	Классный  руководитель
	Ф.И.О.  учителя

	1.
	Бекетов  Сергей
	3а
	Козьменко  Г.В.
	Козьменко  Г.В.

	2.
	Проскурин  Вадим
	2б
	Богданова  И.В.
	Богданова  И.В.

	3.
	Постников  Никита
	4а
	Стороженко  Н.Н.
	Стороженко  Н.Н.

	4.
	Чаповский  Игорь
	4б
	Попова  Л.Д.
	Попова  Л.Д.

	5.
	Кочергин  Александр
	1в
	Казакова  Т.М.
	Казакова  Т.М.

Зубарева  Т.М.


2. Журналы  по  ТБ  заполнены  всеми  учителями  правильно,  имеется  инструктаж  на  начало  года  по  правилам  дорожного  движении  и  безопасности  жизнедеятельности  с  росписями  инструктора (классного  руководителя)  и  инструктируемых (учащихся).

3. Журналы  групп  продлённого  дня  заполнены  воспитателями  в  соответствии  с  требованиями  к  ведению  и  приняты  без  замечаний.

Группа  1а  класса – воспитатель  Козлитина  Т.В.  

      Группа  1б  класса – воспитатель  Совершеннова  Т.В.

      Группа  2в  и  2г  классов – воспитатели  Шишмакова  Г.А.,  Васюкова  О.П.

4. Журнал  по  спецкурсам  заполнен  правильно  в  соответствии  с  учебным  планом:  «Педагогика  здоровья» - 2б,  2г, 3а, 3в, 4а, 4б, 4в  классы;  «Истоки» - 1а, 2в, 3б  классы;  «Детская  риторика» - 2а  класс;  «Планета  загадок» - 4а, 4б, 4в  классы.

5. Личные  дела  учащихся  2-4  классов  сданы  в  срок,  заполнены  в  соответствии  с  правилами  ведения,  в  наличии  договора,  заявления,  копии  свидетельства  о  рождении.  На  личном  деле  ученика  Бурого  Николая  3б (кл.  рук.  Бессонова  Т.Н.)  отсутствует  фотография.  Семья  неблагополучная,  учитель  не  может  добиться,  чтобы  ребёнка  сфотографировали.

6. Личные  дела  учащихся  1-х  классов  сданы  с  задержкой,  не  в  срок.  Заполнены  по  правилам,  все  документы  имеются  в  наличии.  У  ученика  1а  класса  Самойлова  Ивана  (кл. рук. Козлитина  Т.В.)  отсутствует  фотография.  Семья  цыганская,  учитель  также  объясняет  невозможностью  добиться,  чтобы  ребёнка  сфотографировали.  В  этом  же  классе  у  Яненко  Сергея  в  личном  деле  отсутствуют  договора  с  родителями.  Ребёнок  второгодник,  пришёл  от  учителя  Богдановой  И.В.,  следовательно  договора  должны  были  быть  с  прошлого  года.      

Выводы  и  рекомендации:

1. Работа  с  документацией  всеми  учителями  ведётся  в  соответствии  с  требованиями  к  ведению.

2. Учителям  Бессоновой  Т.Н.  и  Козлитиной  Т.В.  устранить  полученные  замечания.

3. Учителями  первых  классов  все  личные  дела  оформлены  правильно,  оформлены  договора,  в  наличии  заявления,  копии  свидетельства  о  рождении. Козлитиной  Т.В.,  Совершенновой  Т.В.,  Казаковой  Т.В.  указать  на  несвоевременную  сдачу  личных  дел  учащихся.

Вопрос  слушался  на  совещании  при  завуче  протокол  № 3  от  6.10.2010г.

Заместитель  директора  по  УВР  нач.  классов  _____________  Г.В. Косенко

Ознакомлены:   Козлитина  Т.В.     _______________
 

 Совершеннова  Т.В.______________
 

 Казакова  Т.М.___________________


 Кицаева  М.В.____________________


 Богданова  И.В.___________________


 Шишмакова  Г.А._________________


 Васюкова  О.П.___________________


 Козьменко  Г.В.___________________


 Бессонова  Т.Н.____________________


 Пархоменко  С.В.__________________


 Стороженко  Н.Н.__________________


  Попова  Л.Д.______________________


                            Новиченко  Е.А.___________________

