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Справка-информация по проверке классных журналов.
18-19 сентября 2013 года заместителем директора по  УВР Истратовой Н.А. была проведена проверка классных журналов 1-9 классов.
Целью проверки было:
      Оформление записей на обложке журнала и заполнение страницы «Оглавление».
      Распределение страниц журнала в соответствии с количеством часов учебного плана школы  на 2013-2014 учебный  год.
      Заполнение раздела «Сведения об учащихся и их родителях».
      Заполнение раздела «Сведения о занятиях во внеурочное время».
      Заполнение раздела «Листок здоровья» 
      Своевременность оформления записей о проведенных уроках.
В процессе проверки выявлено следующее:
1. Оформление записей на обложке журналов и страниц «Оглавление» во всех классах соответствует норме.
2.Распределение страниц в классных журналах на отдельные предметы проведено в соответствии с учебным планом. Исключением является 2б класс, классный  руководитель О.А, где на беседы по ППБ и ПДД не отведены страницы. В 5а классе учитель математики М.Т. начала вести записи уроков не на отведенной странице. 
      3.Раздел «Сведения об учащихся и их родителях»
   Заполнены разделы полностью и без замечаний в 1, 2а, 2б, 3б, 4а, 4б, 5б, 7а, 7б, 8,  9 классах.
   Незначительные замечания по заполнению раздела в 3а классе
   Не завершено  заполнение данных в 6а классе, классный руководитель М.Т, 
   не заполнено место  работы родителей у восьми учащихся.
Полностью не заполнен этот раздел классным руководителем 5а класса С.К. Предварительная          инструкция по заполнению журнала была проведена завучем 03.09.2013 года.
3. Не своевременно заполняется раздел «Сведения о занятости в кружках»:
 Не заполнен этот раздел в 5а и  9 классах (классные  руководители С.К. и   И.П.)
   4. Не своевременно заполнен раздел «Листок здоровья»:
         заполнен раздел частично по вине классного руководителя 5а класса С.К. 
         не заполнен раздел  по вине школьного врача Г.К. частично в 3а, 4а классах, полностью
 в 8 классе.
   5. Не своевременно оформляют записи о проведенных занятиях следующие учителя:
  
	ФИО
	предмет
	класс
	к-во часов.

	Л.А
	Нем язык
	2а
	3

	Т.Т
	Анг язык
	2а
	2

	Н,Л
	Труд
	2а
	2

	Н,Л
	ИЗО
	4б
	2

	Т.В
	Ф-ра
	3а
	3

	Т.В
	Ф-ра
	3б
	2

	Т.В
	Ф-ра
	4а
	2

	Т.В
	Ф-ра
	4б
	2

	А.Н
	Математика 
	4б
	2

	А.Н
	Природоведение
	4б
	2

	В.Р
	Тех труд
	7а
	2

	Л.Г
	Обсл труд
	7а
	2


   Также прошу учесть следующие замечания:
· Не писать вперед даты и темы еще предстоящих и не проведенных уроков. 
· На страницах предметов в записях по ОТ и ТБ следует писать № инструкции, проведенной с учащимися класса.
    Учитывая все вышеизложенное, предлагаю срочно ликвидировать все указанные недостатки. Повторная проверка классных журналов будет проведена 22 сентября 2013 года.

Зам директора по УВР ______________ Истратова НА.
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Повторную проверку по ликвидации недостатков проводят в указанный срок и отражают результат в новой справке.
В следующем параграфе я показываю образец информации-справки проверки классных журналов по итогам учебной четверти.

