Приложение №4 

Справка о проверке личных дел учащихся
8,9,10,11 классов

Проверка личных дел учащихся проводилась зам.директора по УР  _____________ 
24.09 2013 года.

В ходе проверки было установлено:
1. В личные дела учащихся  вложены списки учащихся класса в отпечатанном виде (Ф.И.О. учащихся в алфавитном порядке) в 8А, 8В,8Г,9А,9В,10А, 11А, 11Б; 
1. [bookmark: _GoBack]В личных делах учащихся 8-11 классов классными руководителями выставлены годовые отметки по  всем предметам, проставлены печати за 2012-2013 учебный год;
2. В личных делах учащихся имеются копии свидетельств о рождении (во всех перечисленных классах); заявления родителей о приеме в школу и договор между родителями и школой (в 8А,9Б, 9В,11А, 11Б классах)

В ходе проверки было выявлено ряд недочетов:
1. Список учащихся  9Б класса составлен не в алфавитном порядке; не записаны отчества учащихся в 8Б, 9Б классах; в 10Б  список составлен  с учетом выбывшей учащейся (Шевриной Д.);
2. В 8В,9Б классах личные дела учащихся не разложены по алфавитному порядку;
3. В личных делах учащихся отсутствуют заявления о приеме в школу:
     8Б – Кочетков А., Комаров К.;
4. В личных делах учащихся отсутствуют заявления о приеме в школу и договор между родителями и школой:
     8В -  Кадуцкий А., Немышева С., Рагимов Д., Пархоменко А.;
          8Г – у всех учащихся;
     9А – у всех учащихся;
    10А – у всех учащихся
    10Б – у всех учащихся, кроме Борисенко К.,Трушкина Р., Челышевой А.   

Рекомендации:
1. Классным руководителям _________ составить списки учащихся 8В, 9Б, 10Б классов в соответствии с требованиями (Ф.И.О. учащихся, расположенные по алфавиту)
2. Классным руководителям_______________ разложить по алфавиту личные дела учащихся 8В, 9Б классов;
3. Классным руководителям_______________ вложить в личные дела учащихся 8Б, 8В, 8Г, 9А, 10А, 10Б классов заявления родителей и договор родителей со школой  (бланк взять у секретаря);
4.  Замечания исправить до 05.10.2013 года

                                                      
   Зам. директора по УР:   ______________





